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Strona Gminy Zator

Zatatw Sprawe

Wykaz ustug swiadczonych w Urzedzie Miejskim w Zatorze

Celem zadania jest utatwienie mieszkaficom dostepu do ustugi $wiadczonej przez Urzad Miejski w Zatorze poprzez:

opracowanie i wdrozenie Kart Informacyjnych Ustug najczesciej wykonywanych w Urzedzie Miejskim w Zatorze, wiekszos¢ kart
zaopatrzono w formularze drukéw i wnioskéw,

opracowanie procedury aktualizacji Kart Informacyjnych Ustug,

kazda karta zawiera nazwe sprawy, podstawe prawng, wymagane dokumenty, optaty, miejsce ztozenia wniosku, termin
zatatwienia sprawy, informacje o trybie odwotawczym oraz osoby wtasciwe do zatatwienia spawy lub krétki opis sposobu
zatatwienia,

poinformowanie mieszkancéw o opracowaniu Kart Informacyjnych Ustug i o sposobie ich udostepnienia,

udostepnienie kart ustug na stronie internetowej gminy, w Dziatach na poszczegélnych stanowiskach prac, na terenie Urzedu w
miejscu tatwo dostepnym dla klienta.

W celu uzyskania Pahstwa opinii na temat jakosci nowego dziatania wprowadzonego w naszym Urzedzie w zakresie udzielania
informacji o ustugach, prosimy o wypetnianie ANKIETY (pobierz ankiete w formacie Microsoft Word lub Libre Office - patrz tabela
plikéw do pobrania znajdujgca sie ponizej) i przestanie po wypetnieniu na adres gmina@zator.pl Po wydrukowaniu ankiete mozna
réwniez przesta¢ poczta lub przynies¢ do Urzedu osobiscie. Ankieta dostepna jest réwniez w formie drukowanej w sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Zatorze. Prosimy réwniez o uwagi w formie telefonicznej na numery telefondw podanych na Karcie
Informacyjnej Ustug.

RODZAJE SPRAW WEDLUG DZIALOW:

DA - Dziat Administracyjny i Spraw Obywatelskich
USC - Urzad Stanu Cywilnego

RP - Referat Podatkdw, Dochoddéw i Kasa

DO - Dziat Rozwoju, Oswiaty i Zdrowia

DZ - Dziat Gospodarki Przestrzennej

DI - Dziat Inwestycji i Programéw Europejskich

RODZAJE SPRAW

Sprawy Karty spraw pokdj

* DA/1 - Wydawanie dowodu osobistego
* DA/2 - Wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego

* Dowody osobiste 103
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* DA/8 - Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty
* DA/9 - Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy(trwajacy ponad trzy

. miesigce)
Meldunek * DA/10 - Wymeldowanie z pobytu statego i czasowego trwajgcego ponad 39
trzy miesigce
* DA/16 - Zgloszenie wyjazdu/powrotu poza granic RP
» DA/4 - Swiadczenie pielegnacyjne
* DA/5 - Zasitek pielegnacyjny
* DA/6 - Zasitek rodzinny wraz z dodatkami
* DA/11 - Wniosek o ustalenie prawa do Swiadczen z funduszu
alimentacyjnego
* DA/12 - Wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytutu
urodzenia sie dziecka
. Zasitki * DA/14 - Wniosek o ustalenie prawa do specjalnego zasitku opiekunczego 105
= * DA/15 - Wydawanie decyzji w sprawie swiadczen osobistych i rzeczowych
» DA/17 - Wniosek o ustalenie prawa do Swiadczenia rodzicielskiego
* DA/18 - WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO JEDNORAZOWEGO
SWIADCZENIA Z TYTUtU URODZENIA SIE DZIECKA, U KTOREGO
ZDIAGNOZOWANO CIEZKIE | NIEODWRACALNE UPOSLEDZENIE ALBO
NIEULECZALNA CHOROBE ZAGRAZAJACA ZYCIU, KTORE POWSTALY W
PRENATALNYM OKRESIE ROZWOJU DZIECKA LUB W CZASIE PORODU (,,ZA
ZYCIEM")
* Rejestr wyborcéw * DA/7 - Wpisanie do statego rejestru wyborcéw Gminy Zator 39
» Podatek akcyzowy - * DA/13 - Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego* BOK
olejnapedowym
» USC/1 - Zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej ze skutkami
cywilno-prawnymi
» USC/2 - Sprostowanie aktéw stanu cywilnego
. USC » USC/3 - Wpisywanie zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich 39
usC ksiag
» USC/4 - Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku
matzenskiego za granicg
» USC/5 - Wydawanie odpiséw i zaswiadczen z ksigg stanu cywilnego
+ RP/1 - PODATEK LESNY - ustalenie/okredlenie/korekta
* RP/2 - PODATEK OD NIERUCHOMOSCI - ustalenie/okreélenie/korekta
* RP/3 - PODATEK ROLNY - ustalenie/okreslenie/korekta
* RP/4 - PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH -
« Podatki ustalenie/okreslenie/korekta ) . 101
— * RP/5 - UMORZENIA, ODROCZENIA TERMINU PtATNOSCI, ROZtOZENIA NA
RATY PODATKOW i OPtAT LOKALNYCH
* RP/6 ZASWIADCZENIA
+ RP/7 POTWIERDZENIE UMOW DZIERZAWY
* RP/8 - Optata miejscowa
» DO/1 - Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
+ Dziatalno$¢ gospodarcza » DO/7 - Potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem wpisu do ewidencji 211
dziatalno$ci gospodarczej
» DO/8 - Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych
e Zezwolenia na sprzedaz * DO/9 - Potwierdzenie wniesienia optaty za korzystanie z zezwolen na 211

alkoholu

sprzedaz napojéw alkoholowych
* DO/11 - Jednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych
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* Obiekty hotelarskie

* DO/14 - Wpis do ewidencji obiektéw nie bedacych obiektami hotelarskimi,
w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie

212

* Stypendia dla uczniéw

» DO/6 - Przyznanie Swiadczenia pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw

211

* Mtodociani pracownicy

* DO/10 - Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia pracownikdw mtodocianych

211

* Rejestracja szkoty

* DO/4 - Zezwolenie na zatozenie szkoty publicznej
* DO/5 - Zgtoszenie i rejestracja placéwki niepublicznej

210

* Optaty za Smieci

» DZ/14 - Wpis do rejestru dziatalnosci requlowanej w zakresie odbierania
odpaddéw komunalnych od witascicieli nieruchomosci

» DZ/15 - Deklaracja o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy

» DZ/16 - Deklaracja o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkujg mieszkancy a
powstajg odpady

» DZ/17 - Wykreslenie wpisu z rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci

* DZ/20 - Zgtoszenie dodatkowych ustug w zakresie odbierania i
zagospodarowania odpadéw komunalnych

* DZ/21 Whniosek o optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla
nieruchomosci na ktérych znajduja sie domki letniskowe

108

* Nieruchomosci

» DZ/3 - Sprzedaz nieruchomosci na rzecz uzytkownika wieczystego
* DZ/4 - Zbycie nieruchomosci w drodze bezprzetargowej

* DZ/5 - Przygotowanie do zbycia nieruchomosci w drodze przetargu
* DZ/7 - Rozgraniczenie dziatek

» DZ/10 - Dzierzawa nieruchomosci Gminy Zator

* DZ/11 - Nadanie numeru porzadkowego

» DZ/12 - Podziat nieruchomosci

108
106

* Plan Zagospodarowania

Przestrzennego

» DZ/1 - Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia

* DZ/2 - Wydawanie, wypisOw i wyryséw w sprawie przeznaczenia terenu w
planie zagospodarowania przestrzennego lub z studium uwarunkowan i
kierunkéw zag

» DZ/9 - Wydawanie zaswiadczen, o zgodno$ci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego
miejscowego planu zagospod

» DZ/13 - Wydawanie zaswiadczeh w sprawie przeznaczenia terenu w planie
zagospodarowania

107

« Srodowisko

» DZ/6 - Wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewdw z zadrzewien

i nieruchomosci

» DZ/18 - Wydanie zezwolenia na Swiadczenie ustug w zakresie oprdézniania
zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych

* DZ/22 Odbiér wyrobéw zawierajgcych azbest

108
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* DI/03 - Wniosek o zezwolenie na lokalizacje lub przebudowe zjazdu z drogi
gminnej

* DI/04 - Wniosek o zezwolenie na czasowe zajecie pasa drogowego drogi
gminnej w celu prowadzenia robdt

* Drogi * DI/05 - Wniosek o uzgodnienie lokalizacji w pasie drogowym drogi gminnej 111
obiektu budowlanego, urzadzenia infrastruktury technicznej lub reklamy
* DI/06 - Wniosek o zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej
poprzez umieszczenie obiektu budowlanego, uzadzenia infrastruktury
technicznej lu
o * DI/07 - Wniosek o wydanie warunkéw podtaczenia do gminnej sieci
Kanalizacja kanalizacji sanitarnej/opadowej 112
« DA/19 - Zadanie wydania za$wiadczenia o wysokosci przecietnego
¢ .Czyste Powietrze” miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa 105
domowego do programu ,Czyste Powietrze”
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