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USC/5 - Wydawanie odpiséw i zaswiadczen z ksiag stanu
cywilnego

Urzad Miejski w Zatorze

32-640 ZATOR, Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1
tel. +48 33 841 22 15, fax. +48 33 841 02 06
mail: gmina@zator.pl, strona: www.zator.pl
godziny przyjmowania interesantéw:
poniedziatek, sroda, czwartek: 7°° - 15%
wtorek: 73° - 17%, pigtek: 730 - 14%

WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO UscC/5

1. Wniosek o wydanie odpisu.
2. Dokument tozsamosci do wgladu.
3. Dowdd wptaty optaty skarbowej.

Wymagane dokumenty:

Formularze

do pobrania:

22 7} za wydanie odpisu skrdconego i odpisu wielojezycznego
33 zt za wydanie odpisu zupetnego
Optate wnosi sie w dniu ztozenia podania w kasie Urzedu (kasa czynna w godz.
Optaty: 8:00-12:00), w Banku Spétdzielczym w Zatorze lub na rachunek bankowy Urzedu - Bank
Spoétdzielczy w Zatorze nr konta 60 8136 0000 0000 1544 2000 0170.
Ustawa o optacie skarbowej normuje przypadki wytaczen i zwolnien od jej uiszczenia.

Urzad Stanu Cywilnego

32 - 640 Zator, Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1
Miejsce zatatwienia sprawy: parter, pokéj 103

tel. 84 12 215 wewn. 20.

Art. 45, art. 125 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu

cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru

dokumentdw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 194
Podstawa prawna: ze zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z

2016 r. poz. 23 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 poz. 783 ze zm.).

W przypadku aktéw znajdujacych sie w ksiegach USC w Zatorze - wydanie odpisu
nastepuje do 7 dni roboczych.

W przypadku aktéw znajdujacych sie w innym USC - do 10 dni roboczych.

W przypadku koniecznos$ci przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego - do 1 miesiaca.

Termin zatatwienia sprawy:


http://www.zator.pl/urzad/wydawanie_odpisow/printpdf.html#wersja
mailto:gmina@zator.pl
https://www.zator.pl
https://www.zator.pl/download/2375.html
https://www.zator.pl/download/2375.html

Forma zatatwienia sprawy:

Tryb odwotawczy:

Uwagi:

Przydatne informacje ze strony internetowej obywatel.gov.pl:

https://obywatel.gov.pl/malzenstwo/odpis-aktu-stanu-cywilnego-informacje-ogolne

1.0dpis aktu stanu cywilnego (skrécony, zupetny lub wielojezyczny).
2. Decyzja 0 odmowie wydania aktu stanu cywilnego.

Na pisemng decyzje odmawiajaca wydania odpisu z akt stanu cywilnego stuzy odwotanie
do Wojewody Matopolskiego w Krakowie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Zatrze w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

1. Osoba uprawniong do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego jest:

- osoba, ktérej akt dotyczy, jej wstepny (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepny (np.
dziecko, wnuk), rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy i opiekun

- inna osoba, ktdra wykaze interes prawny,

- osoba upowazniona (petnomocnik osoby uprawnionej).

2. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego ma istotne
znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, co
nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracyjnego do przedtozenia
tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sagdowego wzglednie
organu administracyjnego o toczacym sie postepowaniu.

3. Wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego sktada sie do wybranego kierownika
urzedu stanu cywil bez ledu na miej! sporzadzenia i przechowywania
aktu.

4. Wniosek o wydanie odpisu mozna ztozy¢ réwniez w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy ePUAP. Wydawany odpis bedzie w formie dokumentu
elektronicznego (za wyjatkiem odpiséw wielojezycznych).

5. Odpis z aktu stanu cywilnego moze odebrac inna osoba, jezeli posiada petnomocnictwo.
Petnomocnictwo podlega optacie skarbowej 17 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

https://obywatel.gov.pl/zgon/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu#scenariusz-w-urzedzie
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