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Zatacznik nr 1A do SIWZ

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)
Nr procedury : DI.271.22.2013.

Wykonanie audytu zewstrznego dziata zrealizowanych w ramach Projektu Dolina Karpia — sz na
przyszigé. Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno-Gospocsgj i Promocji Przedsgbiorczoici
realizowany poprzez zastosowanie komplementarnyebtrimentéw pobudzagpych regionalny rynek
pracy, wzmaocnienie podmiotow gospodarczych orazomsystanie lokalnych produktéw w celu poprawy
jakosci zycia na obszarach wiejskich, wspdifinansowanegaer Szwajcagi w ramach szwajcarskiego
programu wspotpracy z nowymi krajami cztonkowskithnii Europejskiej.

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest realizaecgdugi polegajcej na wykonaniu audytu
finansowego dziata zrealizowanych w ramach Projektu pnDglina Karpia — szansa na przyso
Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno — Gospoder i Promocji Przedgbiorczoici realizowany
poprzez zastosowanie komplementarnych instrumeménwdzajcych regionalny rynek pracy, wzmocnienie
podmiotébw gospodarczych oraz wykorzystanie lokalnyiroduktow w celu poprawy jako zycia
na obszarach wiejskich’zwanego dalej ,Projektem obejmujcego okres realizacji projektu od 01.09.2011
r. do 31.08.2013 .

Celem audytu finansowego Projektu jest uzyskaniriiopa temat tego, czy sprawozdania finansowe
zostaly przygotowane pod idym wzgkdem zgodnie z obowzujacymi ramami sprawozdawcat
finansowej (ISA 200, punkt 3). Audyt finangpwpowinien zosta przeprowadzony zgodnie z
Miedzynarodowymi Standardami Rewizji FinansowefSA) wydanymi przez Midzynarodow Rad
Standardow Rewizji Finansowej [International Audy and Assurance Standards Board] (IAASB)
Miedzynarodowej Federacji Kgjowych (IFAC) w celu osgniecia uzasadnionego zapewnienize
sprawozdania finansowe jako c&t@ wolne od znaceych bkdnych gwiadcze, niezaleénie od tego czy
wynikajacych z oszustwa czy d¢mu (ISA 200 punkt 1la). Pod uwawgvzicte zostam wyniki wszelkich
poprzednich audytow. Instytucja Audydop mae zosta zobligowana do wetia pod uwag dodatkowych
wymaga sugerowanych przez Ministerstwo Rozwoju Reginego lub SzwajcargskAgencg ds.
Rozwoju i Wspotpracy
Instytucja Audytwca, z audytu przygotuje raport zawigrdj wnioski i zalecenia pokontrolne (wzyku
polskim i angielskim). Ponadto oprécz raportu zyaudnstytucja Audytujca dostarczy Zamawigemu
informacje odnénie wszelkich znageych wad rachunkowoi i wewrgtrznych systeméw kontroli
wykrytych przez Instytugj Audytujaca.

Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zarmamcego, pl. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1, 32-640
Zator, oraz w miay potrzeby i wg uznania audytoréw w innych miejscegddizacji projektu.

Celem audytu jest uzyskanie racjonalnego zapeuwaismwydatki poniesione w ramach Projekiu s
kwalifikowalne, a Projekt jest realizowany zgodmiamow i wnioskiem oraz wydanie opinii w tym zakresie.
W opiniach audytor gaviadczy,ze wszelkie zadania wykonywane w ramach projekttazpsvykonane
zgodnie z dokumentami programowymi §zwajcarsko-Polskim Programu Wspotpracy
www.programszwajcarski.gov.piMemorandum of Understanding, Umowa Ramowa jgday Rzdem RP
a SzwajcarskRady Federalg wraz z aneksamBystem zarmzania i wdraania Umowa ws. Projektu- wzér,
Umowa ws. Realizacji Projektu wzory System moniiaia w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspotpracy, Wzér wniosku o ptatéig Raport okresowy, Poeltznik wytkownika, Raport roczny,

Podecznik wytkownika raport roczny, Raport z zalgzenia, Kacowy Raport Finansowy Wytyczne ws.
Informacji i promocji wraz z zaéznikami)
http://www.programszwajcarski.gov.pl/obszary wspsabszary priorytetowe/bezpiecze stabilnosc_wsparc
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ie_reform/rozwoj_regionalny/strony/start.asgwanymi dalej dokumentami programowymi. Audytglp
przeprowadzone zgodnie zgdzynarodowymi standardami audytu (Internationah&sads of Auditing —
ISA). Jednake naley pametac, ze niniejsze audytydala audytami zgodnizi, a nie audytami statutowymi.
Warunki programugwiec zawsze nadedne wobec standardow ogélnych (standardy rachurdaihd
standardy odrimie systemow zagzlzania).

Audytor (zwany rownig dalej Instytucy Audytujaca lub Wykonawa) sprawdzi czy dzialania, na
ktére przedstawiono wydatki rzeczysie zostaly zrealizowane, czy wnioski o plaihca zgodne z
wymaganiami zawartymi w umowie/wniosku o dofinanaowe, czy s poparte odpowiednimi dokumentami
finansowymi. Powysze weryfikowane ¢tlzie w szczegolrigi na podstawie ksg rachunkowych i dowodow
ksiegowych (stanowicymi podstaw dokonania w nich zapiséw) oraz na podstawie dokiave
potwierdzagcych poniesienie wydatkow (wnioski o ptafdavraz ze wszystkimi za¢znikami — finansowymi
i merytorycznymi), ktére powinny odpowiatlave wszystkich istotnych aspektach wymogom progranaz
prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstadisytuacg finansows i majatkowa projektu wedtug stanu na diie
sporzdzenia ww. dokumentow.

Audytor dokona oceny dokumentow finansowych i reeozch w odniesieniu do dziatazrealizowanych
przez Gmir Zator zwap dalej ,Instytucy Realizujca”’ lub zamiennie ,IR” oraz przez ZatorgkAgencg
Rozwoju Sp. z 0.0. zwagndalej ,,Operatorem Dotacji” lub zamiennie ,,O0DOcenie audytora podlega
zgodndai¢ realizacji projektu, w tym poszczegolnych dziaté projektu z jego zatazeniami okreslonymi w
umowie w sprawie realizacji projektu i dokumentamiprogramowymi, a w szczegoIn€ci:

1. Ocena prawidtowgzi rozliczer finansowych/ bugetowych, obejmujca w szczegoélni:

- weryfikaci na podstawie reprezentatywnej préby oryginatdw udodntéw ksigowych
dokumentujcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktorstaty rozliczone w zatwierdzonych
wnioskach o ptatni@, w tym weryfikacg opisu dokumentéw ksgowych o poniesieniu wydatku w
ramach projektu oraz weryfikacjprawidtowgci sporadzania metodologii wyliczania kosztow
posrednich rozliczanych ryczattem,

- weryfikacig dowodow zaptaty i innych dokumentéw potwierdzgch fakt zakupu zamdwionych
towarow i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wydiona ewidencja wydatkow dla projektu zgodnie gazami
okreslonymi dla dokumentéw programowych

- sprawdzenie, czy wkiad wiasny jest wniesiony zgednharmonogramem projektu kljeto mozliwe,
ujety w wyodrbnionej ewidencji wydatkow projektu (w przypadkuygd projekcie przewidziany jest
wktad whasny, w tym w przypadku projektow etyich pomog publiczry),

- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuge zsvykte] dziatalndci jednostki realizujcej
projekt, a jedynie koszty zazane z realizagjprojektu w ramaclszwajcarsko-Polskiego Programu
Wspdipracy,

- sprawdzenie czy podatek VAT w ramach projektu keglifikowalny, w szczegolni czy Instytucja
Realizupca/Operator Dotacji posiada dokumengagpotwierdzajca jego zarejestrowanie jako
podatnika VAT oraz czy faktury ¢te we wnioskach o plat&é zostaty zawarte w rejestrze VAT
prowadzonym przez IR/OD w kwocie podatku naliczandgory pomniejsza podatek nategy.

2. Sprawozdawczg projektu, (w tym raporty okresowe, roczne, spratesia finansowe, sposéb realizaciji
wskaznikéw projektu (matryca logiczna)

3. Sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetaaaz danych o uczestnikach projektu zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Oggloh
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4. Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptather czsci dotyczcej pos¢pu rzeczowego oraz
postpu finansowego z dokumentagjotyczca realizacji projektu dogpna w siedzibie IR/OD,

5. Ocena poprawrigi udzielania zamoéwie publicznych, obejmaga sprawdzenie, czy IR/OD prawidtowo
stosuje Ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo ZamawiRublicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759
z p&n. zm)

6. Ocena poprawngi udzielania zamowiez zastosowaniem zasady konkurenc$gmgdotyczy zaméwig
na kwot nie przekraczagg 14 tys. euro).

7. Ocena poprawrigi udzielania pomocy publicznej, obejracg w szczegolni:

a) Pomoc de minimis, m.in.:

- zweryfikowanie, czy beneficjent posiada kppkwiadczé wnioskodawcow pomocy o udzielonej
pomocyde minimisw ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc nigenprzekroczg 200
tys. EUR w cagu ostatnich trzech lat kalendarzowych),

- zweryfikowanie, czy beneficjentglacy jednoczénie beneficientem pomocy publicznej otrzymat
zaswiadczenie o kwocie udzielonej mu pomatsy minimis,

b) Udzielanie pomocy w ramach vagizea blokowych, m.in.:

- sprawdzenie zgoddoi wysokaci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami ingemsosci,
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych (w przygadpomocy na szkolenia — z putapami
odnoszacymi si do typu szkold, w przypadku pomocy na zatrudnienie — z putapami
wyznaczonymi zgodnie z magpomocy regionalnej, natomiast w przypadku ustugadczych — w
putapami odnosgzymi sk do tej formy wsparcia),

- sprawdzenie, czy udzielona pomoc publiczna oraz agany wkiad prywatny zostaty obliczone w
sposob prawidiowy (podstawwyliczenia stanowi wykazane w bugkcie projektu w ramach
poszczegoblnych zdakoszty obgte pomog publiczry w przeliczeniu na jednego uczestnika
projektu),

- sprawdzenie, czy beneficjent pomocy publicznejon@vadzi dziatalnéci w sektorze wykluczonym
Ze wsparcia.

8. Regranting- dokumentacja konkursowa w ramach reigigun wraz z zajcznikami, przeprowadzenie
konkursow , ogtoszenia o konkursach, Regulamin yPi&omisji Przyznajcej Dotacje, umowy z
beneficjentami regrantingu, (OD),

9. Procedury naboru i przeprowadzania szkqezez OD.
10. Sposab realizacji dziadgpromocyjnych oraz partnerstwagnzynarodowego.
11. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gktj.

12. Zgodna¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka rownych szans i
koncepcy zréwnowaonego rozwoju).

13. Sposaob realizacji dziada
14. Przeptywy finansowe poralzy OD a IR

Ponadto zakres audytu nie powinien¢bwezszy niz wymagania WWPE zawarte w dokumentach
programowych.

Okres objety okresowym audytem finansowym: 01.09.2011 - 31.@813
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Zamawiajcy wymaga aby raport z finansowego audytu okresowspgoradzony zostat wgzyku polskim,
natomiast wnioski i zalecenia pokontrolne zarown@ayku polskim jak i w¢zyku angielskim.

Ponadto powysze dokumenty Wykonawca przedstawi w wersji elektnaicznej w formatach ogdlnie
dostepnych.

Wykonawca zobowgzany ledzie take do wzécia pod uwag dodatkowych wymagasugerowanych przez
KIK lub stron ¢ szwajcarsky — cowynika 8§ 15 ust. 4 umowy w sprawie realizacji pkbje

1.

Liczba raportow olgitych okresowym audytem finansowym projektu wynosi:
a) 8 raportow okresowych wraz z korektami do nich:
- | raport obejmujcy okres od 01.09.2011r. do 30.11.2011r.,
- Il raport obejmujcy okres od 01.12.2011r. do 29.02.2012r.,
- lll raport obejmugcy okres od 01.03.2012r. do 31.05.2012r.,
- IV raport obejmujcy okres od 01.06.2012r. do 31.08.2012r.,
- V raport obejmujcy okres od 01.09.2012r. do 30.11.2012r.,
- VI raport obejmujcy okres od 01.12.2012r. do 28.02.2013r.,
- VII raport obejmugcy okres od 01.03.2013r. do 31.05.2013r.,
- VIl raport obejmugcy okres od 01.06.2013r. do 31.08.2013r.,
b) 2 raporty roczne wraz z korektami do nich:
- | raport obejmujcy rok 2011
- Il raport obejmujcy rok 2012
¢) szacowana ikt wnioskéw o ptatnét: 8 okresow rozliczeniowych — okresy pokrywaje z okresami
raportow okresowych.

Do wniosku o ptatn@ IR zahcza nasfpujace dokumenty w formie pisemnej:

1. potwierdzone za zgodi® z oryginalem przez os@bupowaniomna do reprezentowania IR kopie
faktur lub innych dokumentow o réwnoweej wartgci dowodowej,

2. potwierdzone z zgoddé za oryginatem przez oselupowaniona do reprezentowania IR kopie
dokumentéw potwierdzagych odbidr urzdzea lub wykonania prac,

3. w przypadku zakupu ugdzer, ktére nie zostaly zamontowane - potwierdzone gadmGé z
oryginatem przez oselupowaniong do reprezentowania IR kopie protokotow odbioruadean lub
przyjecia materiatow, z podaniem miejsca ich sktadowania,

4. oznaczone dat i potwierdzone za zgod&® z oryginalem przez osob upowanions do
reprezentowania IR kopie wygiéw potwierdzajcych dokonanie przelewu lub innych dokumentéw
ksiegowych, pdwiadczajicych poniesienie wydatkow,

5. potwierdzone za zgodi® z oryginatem przez osebupowaniona do reprezentowania IR kopie
innych dokumentéw potwierdzaych i uzasadniagych prawidtovq realizacg Projektu.

6. zestawienie faktur i innych dokumentow gzdonych do danego wniosku o ptatdszczegbdtowe
zestawienie wydatkow).

7. Szacowanasrednia liczba pozycji w szczegdtowym zestawieniudatkow wynosi:  okoto50
pozyciji.

8. ilos¢ konkursow regtantingowych:

Stan zaawansowania konkurséw na fizigloszenia Przetargu:
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1. | nabor wnioskdéw o dofinansowanie na rozpoezxie dziatalngci gospodarczej w ramach
Projektu pn.: ,Dolina Karpia — szansa na przyszth Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno
Gospodarczej i Promocji Przedbiorczaci realizowany poprzez zastosowanie komplementarnyc
instrumentéw pobudzggych rynek, pracy, wzmocnienie podmiotow gospogalcz oraz
wykorzystanie lokalnych produktow w celu popravwkodei zycia na obszarach wiejskichProjekt
wspoffinansowany przez Szwajcariv ramach szwajcarskiego programu wspoOtpracy z mawy
krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej, nr umowy PR/SPPW/1.1/KIK/14.(2 (2 umowy —
podpisanie 01.08.2013r. )

2. | nabér wnioskoéw o dofinansowanie na rozwéj dziatalosci gospodarczej w ramach Projektu
pn.. ,Dolina Karpia — szansa na przyszft Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno
Gospodarczej i Promocji Przedbiorczaici realizowany poprzez zastosowanie komplementarnyc
instrumentéw pobudzajych rynek, pracy, wzmocnienie podmiotdw gospogalcz oraz
wykorzystanie lokalnych produktéw w celu popravisadei zycia na obszarach wiejskichProjekt
wspoffinansowany przez Szwajcag w ramach szwajcarskiego programu wspotpracy z nowyi
krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej, nr umowy U PR/SPPW/1.1/KIK/14. (2 umowy —
podpisanie 01.08.2013r. )

Audyt Projektu musi:
1) spehia¢ wymaganiaszczegotowo ok&one w dokumentach programowyShawajcarsko-Polskiego

Programu Wspétpracy www.programszwajcarski.gov.pl

2) wigkszas¢ dziatar zwigzanych z wdrzaniem projektu umieszczono na stronasiww.caz.zator.pl
www.zator.pl

Wykonawca w celu wkxiwego obliczenia ceny oferty powinigapozna& sie z materiatami zamieszczonymi
na tych stronach dotygeych programu/ projektu.

3) zostat przeprowadzony przez Wykonawe w sposéb rzetelny i z nalgtg starannécia, tak aby
opinia wystawiona przez Wykonawestanowita potwierdzenie tegée poniesione przez Zamawjeggo
koszty mana w petni uznaza dopuszczalne, zgodnie z dokumentami programaowym

Zamawiagcy zobowazuje s¢ do udostpnienia Wykonawcy niezioinych dokumentéw (w tym dokumentow
ksiegowych i finansowych) oraz udzielenia niedhych informacji dotycgrych projektu bdacego
przedmiotem audytu. W szczeg&nb Zamawiagcy umaldiwi Wykonawcy sporzdzenie kopii i odpisow
wskazanych przez Wykonawdokumentow. Wykonawoae witasnym zakresie i na wkasny kosaporadzi
kopie i odpisy wskazanych przez siebie dokumentow.

Wykonawca ma prawo wgllu do zwazanych z przeprowadzanym audytem informacji, danyaimych
dokumentéw, w tym zawartych na elektronicznyclnikach informacji, oraz do wykonywania z nich kopii
odpisow, wyciagow, zestawie lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnistawowo chronione;.

Z chwilg przyjecia ostatecznych wersji raportOw i opinii przez Zaviajpcego, na Zamawiagego
przechodz — w ramach wynagrodzenia wyptaconego Wykonawcy@arzdzenie dokumentow z audytu
projektu - prawa autorskie do sprawozdania i opitiejmuce m.in. maliwosé ich zwielokrotniania bez
ograniczé, publikacji bez ogranicze(tak w catdci, jak i we fragmentach) oraz prawo powotywania rsa
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tresci zawarte w opinii we wszelkich publikacjach daycych Zamawiajcego i bez wzglddu na medium, w
ktorym publikacji dokonano oraz naktad publikaciji.

Wykonawca powinien zapozéa sk z zakresem realizowanego projektu, stronami iet®eraymi,
dokumentami programowymi oraz petnym opisem przetlimzamoéwienia.

Wykonawca jest obowrany uwzgtdni¢ w cenie oferty wszystkie koszty zywane z realizagjzamowienia,
w szczegolnéci wynikajace z zakresu obowzkow IR i OD projektu dotyeych realizowanego projektu.

Zamawiajcy dysponuje angielskimi wersjami niektorych wskazah dokumentow.
Informacje ogdlne o Projekcie lgdacym przedmiotem audytu.
Projekt realizowany jest w ramach Szwajcarsko- letp Program Wspotpracy przez

1) Gmirg Zator — Instytugj Realizupca (siedziba w Zatorze),
2) Zatorska AgenegjRozwoju Sp. z 0.0. — Operatora Dotacji (siedzibhaatorze)

Priorytet 1. Bezpieczsstwo, stabilné¢, wsparcie reform

Obszar tematyczny: 1. Inicjatywy na rzecz rozwe@gionalnego regionodw peryferyjnych i stabo
rozwinigtych (Rozwoj regionalny)
Szacowany catkowity bueét projektu wynosB 975 238 CHFRwedtug kursu 1 CHF = 2,859 PLN.
Wspotfinansowanie strony szwajcarskiej - 3 623 @HF, w tym na:

Dziatania regrantingowe -1629 120 CHF

Dziatania nie regrantingowe - 1 994 200 CHF
Whkiad wiasny - 351 918 CHF.

Projekt realizowany jest na obszarze 5 gmin wojestdd matopolskiego, 4 gminy z powiatu
oswiecimskiego: Osiek, Polanka Wielka, Przeciszow, Zataz gmina Brzeica z powiatu Wadowickiego.

Projekt sklada siz 6 dziata. Ich wybdr byt podyktowany potrzebami, jakie wyajk z analizy sytuacji
obszaru oraz konieczfma zastosowania komplementarnych instrumentow pobackzeh regionalny rynek

pracy, wzmochienie podmiotow gospodarczych orazomggstanie lokalnych produktow w celu poprawy
jakosci zycia.

Realizowane dziatania wraz z zaplanowanymzitem:
Dziatanie 1 — Zargdzanie programem — 391 465 PLN
Dziatanie 2 - Centrum Rozwoju Zawodowego — 4 929 BLN
Dziatanie 3 — Fundusz Dotacji — 4 971 551 PLN

Dziatanie 4 — Promocja subregionu — 331 624 PLN
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w Confédération suisse

Confederazione Svizzera ’
Confederaziun svizra

Konfederacja Szwajcarska




SWISS
CONTRIBUTION

Dziatanie 5 — Partnerstwo szwajcarskie — 672 708 PL

Dziatanie 6 — Przeprowadzenie audytow finansowyai2 001 PLN
Odpowiedzialnasé za realizacje Projektu:

Instytucja Realizuyjca: Gmina Zator - dziatania 1, 2, 4, 5, 6;

Operator Dotacji: Zatorska Agencja Rozwoju Sp.@ e.dziatania 1, 2, 3, 4.
Rzeczowy okres realizacji Projektu od 01.09.2011 r. do 31.12.2016r..

Zakaaczenie projektu - 14.06.2017 r.

Zator Brzenica Osiek Polanka Wielka Przeciszow

Projekt wspétfinansowany przez Szwajcarie w ramach szwajcarskiego programu wspétpracy

Zz nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej
Schweizerische Eidgenossenschaft
w Confédération suisse

Confederazione Svizzera ,
Confederaziun svizra

Konfederacja Szwajcarska




