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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia:
www.caz.zator.pl , oraz strona Gminy Zator www.zator.pl

Zator: Wykonanie ustug doradczych dla mieszkancow gmin : Zator,
Osiek, Przeciszow, Brzeznica i Polanka Wielka, polegajacych na : a/
swiadczeniu ustug doradczych w zakresie ksiegowosci, b/ Swiadczeniu
ustug doradczych w zakresie prawa, c/ Swiadczeniu ustug doradczych
w zakresie marketingu i biznes planu. Projekt wspétfinansowany przez
Szwajcarie w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu Wspétpracy z
nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej.

Numer ogtoszenia: 193155 - 2014; data zamieszczenia: 10.09.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zatorska Agencja Rozwoju Sp. z 0.0. , Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1, 32-
640 Zator, woj. matopolskie, tel. 33 8412215w .41.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.caz.zator.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: Sp. z 0.0..

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego: Wykonanie ustug doradczych dla
mieszkancow gmin : Zator, Osiek, Przeciszéw, Brzeznica i Polanka Wielka, polegajacych na : a/
Swiadczeniu ustug doradczych w zakresie ksiegowosci, b/ Swiadczeniu ustug doradczych w zakresie
prawa, c/ $wiadczeniu ustug doradczych w zakresie marketingu i biznes planu. Projekt wspétfinansowany
przez Szwajcarie w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu Wspdtpracy z nowymi krajami cztonkowskimi
Unii Europejskie;..

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Rodzaj zaméwienia - ustugi.
2. Zakres rzeczowy zadania: 2. a. Swiadczenie ustug ksiegowych dla mieszkancéw gmin biorgcych udziat
w Projekcie tj. Zator, Przeciszéw, Brzeznica, Polanka Wielka, Osiek prowadzacych lub zamierzajgcych

prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg oraz przedsiebiorcow majgcych siedzibe lub oddziat na terenie ww
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gmin polegajgcych na petnieniu funkcji doradcy i lub eksperta, zmierzajgcych do usamodzielnienia
przedsiebiorstw w zakresie prowadzenia wtasnej ksiegowosci poprzez m. in. : - wsparcie doradcze i
wspotudziat w uporzgdkowaniu oraz tworzeniu dokumentacji ksiegowej odpowiadajgcej rodzajowi i typowi
dziatalnosci przedsiebiorstwa zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem, - doradztwo w zakresie
prowadzonej dokumentacji wraz z diagnoza potrzeb. 2 b Swiadczenie ustug prawnych dla mieszkancéw
gmin biorgcych udziat w Projekcie tj. Zator, Przeciszéw, Brzeznica, Polanka Wielka, Osiek prowadzgcych
lub zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalno$é gospodarczg oraz przedsiebiorcéw majgcych siedzibe lub
oddziat na terenie ww gmin, polegajgcych m. in. na przygotowaniu materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia ustugi prawnej, np. wzoréw dokumentow, przyktadowych regulaminow, statutéw,
przyktadowych wzordw pism urzedowych, kazuséw prawnych, komentarzy do obowigzujgcych przepiséw
prawnych, opinii itp. 2 ¢ Swiadczenie ustug doradztwa z zakresu marketingu i biznes planu dla
mieszkancéw gmin biorgcych udziat w Projekcie tj. Zator, Przeciszéw, Brzeznica, Polanka Wielka, Osiek
prowadzgcych lub zamierzajgcych prowadzi¢ dziatalno$¢é gospodarczg oraz przedsiebiorcéw majgcych
siedzibe lub oddziat na terenie ww gmin polegajgcych m. in. na pomocy w przygotowaniu przyktadowych :
ofert biznesowych, rozwigzan biznesowych, biznes planéw, planéw marketingowych, przykltadowych
rozwigzan marketingowych i PR-owych, ofert marketingowych. 3. Wspdlny stownik zamoéwien (CPV) :
79.40.00.00-8, 79.14.00.00-7. 4. Zatgcznik nr 1A (OPZ) zawiera szczego6towy Opis Przedmiotu
Zamowienia, w rozbiciu na trzy rodzaje ustug, zatgcznik nr 1B zawiera wzor umowy dot. niniejszego
przetargu..

11.1.6) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.40.00.00-8, 79.14.00.00-7.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza sie¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2014.

SEKCJA liIl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

1ll.2) ZALICZKI
111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Nie dotyczy.
11l.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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a/ Ustuga opisana w punkcie Il. 2. a/ SIWZ - O udzielenie zamodwienia mogg ubiegad sie
wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, udokumentujg nalezyte wykonanie
minimum jednej ustugi zwigzanej z prowadzeniem dokumentacji finansowej dla podmiotu
gospodarczego. b/ Ustuga opisana w punkcie Il. 2. b/ SIWZ - O udzielenie zamoéwienia moga
ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, udokumentujag nalezyte
wykonanie minimum jednej ustugi doradztwa prawnego dla podmiotu gospodarczego. ¢/ Ustuga
opisana w punkcie Il. 2. ¢/ SIWZ - O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, udokumentujg nalezyte wykonanie minimum jedne;j
ustugi doradztwa biznesowego i marketingowego. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw i
oswiadczen metodg spetnia / nie spetnia. Nie spetnienie jakiegokolwiek z wyzej wymienionych
wymagan (z zastrzezeniem art. 26 ustawy) spowoduje wykluczenie z postepowania. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

111.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Nie dotyczy.

111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy dysponujg potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj: a/ Ustuga opisana w punkcie
. 2. a/ SIWZ - dysponuje minimum 1 osobg zdolng do wykonania zaméwienia w zakresie
rodzajowo zbieznym z przedmiotem zamdwienia, posiadajgca certyfikat ksiegowego,
uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydany przez Ministra
Finansow. b/ Ustuga opisana w punkcie Il. 2. b/ SIWZ - dysponuje minimum 1 osobg, zdolng do
wykonania zamowienia w zakresie rodzajowo zbieznym z przedmiotem zamodwienia, posiadajgca
wpis na liste adwokatéw lub radcéw prawnych. ¢/ Ustuga opisana w punkcie Il. 2. ¢/ SIWZ -
dysponuje minimum 1 osobg, zdolng do wykonania zamdwienia w zakresie rodzajowo zbieznym
z przedmiotem zamowienia, posiadajacg wyksztatcenie wyzsze, zbiezne z doradztwem
marketingowym, biznes planem lub podobne. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentow i
oswiadczen metodg spetnia / nie spetnia. Nie spetnienie jakiegokolwiek z wyzej wymienionych
wymagan (z zastrzezeniem art. 26 ustawy) spowoduje wykluczenie z postepowania. Oferte

wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
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111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadajg optacone w dacie
ztozenia oferty ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia. - Wykonawca moze polegaé na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go
Z nimi stosunkéw. - Wykonawcy mogg wspolnie (np. konsorcjum, spétka cywilna) ubiegac sie o
udzielenie zamodwienia, wtedy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw ubiegajgcych
sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow. - Ocena
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce dokumentéw i oswiadczen metodg spetnia / nie spetnia. Nie spetnienie
jakiegokolwiek z wyzej wymienionych wymagan (z zastrzezeniem art. 26 ustawy) spowoduje
wykluczenie z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

111.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy przedtozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty

wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

e wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz

informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e opfacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
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przedmiotem zaméwienia.

111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przediozy¢:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

e wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasoby innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, przedktada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt

11.4.2.

111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedkiada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;
111.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

e lista podmiotow nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informaciji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt Ill.4) albo w pkt 1Il.5)

1. Wypetniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania wykonawcy formularz
ofertowy - zatgcznik nr 1; 2. Podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania

wykonawcy oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy - zat. nr 2 do oferty. 3.
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Podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania wykonawcy o$wiadczenie Wykonawcy
zgodnie z art. 24 ust. 1i 2 Ustawy - zat. nr 3 do oferty. 4. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia (z podziatem na poszczegoélne rodzaje ustug), wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zaméwienia, oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z opisem warunku udziatu w
postepowaniu zawartym w pkt VI, SIWZ (w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwéch lub wiecej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zaméwienia, oceniany bedzie ich tgczny potencjat kadrowy oraz
taczne kwalifikacje i doswiadczenie) - zat. nr 4 do oferty. 5. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z
centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, (w przypadku
wspolnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcdw w
ofercie muszg byc¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich) - zat. nr 5 do oferty. 6. Wykaz
wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, giéwnych dostaw
lub ustug (z podziatem na poszczegdlne rodzaje ustug), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie -
zgodnie z opisem warunku udziatu w postepowaniu zawartym w pkt. VI Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamoéwienia (w przypadku wspodlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie
niniejszego zamoéwienia, oceniane bedzie ich tgczne doswiadczenie) - zat. nr 6 do oferty. 7. Kopia
optaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia -
zgodnie z opisem warunku udziatu w postepowaniu zawartym w pkt. VI SIWZ (w przypadku wspolnego
ubiegania sie dwdéch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie niniejszego zamdwienia, warunek musi by¢
spetniony tgcznie) - zat. nr 7 do oferty. UWAGA ! Z tresci oferty (np. z tresci polisy) musi wynika¢, ze na
dzien sktadania ofert jest ona optacona. 8. Jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcéw okresli
rzeczowo-finansowy zakres ustug, ktére zamierza powierzy¢ do realizacji podwykonawcom. - zat. nr 8 do
oferty. 9. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy pzp., albo informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (w przypadku wspdélnego ubiegania
sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia przez dwdéch lub wiecej Wykonawcédw w ofercie muszg by¢

ztozone przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich) - zat. nr 9 do oferty.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zgodnie z art. 144 Ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci
oferty Wykonawcy, w zakresie opisanym w § 8 wzoru umowy.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia: www.caz.zator.pl , oraz strona Gminy Zator www.zator.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyska¢ pod adresem: Zatorska Agencja
Rozwoju Sp. z 0.0. 32-640 Zator, Plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1..

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert: 22.09.2014
godzina 10:00, miejsce: Zatorska Agencja Rozwoju Sp. z o0.0. : Urzad Miejski w Zatorze, 32-640 Zator, Plac
Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, pokdj nr 110..

IV.4.5) Termin zwigzania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej: Projekt wspétfinansowany przez Szwajcarie w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu
Wspdtpracy z nowymi krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia: nie
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