
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia:

www.caz.zator.pl , oraz strona Gminy Zator www.zator.pl

Zator: Wykonanie usług doradczych dla mieszkańców gmin : Zator, 

Osiek, Przeciszów, Brzeźnica i Polanka Wielka, polegających na : a/ 

świadczeniu usług doradczych w zakresie księgowości, b/ świadczeniu 

usług doradczych w zakresie prawa, c/ świadczeniu usług doradczych 

w zakresie marketingu i biznes planu. Projekt współfinansowany przez 

Szwajcarię w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu Współpracy z 

nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej.

Numer ogłoszenia: 193155 - 2014; data zamieszczenia: 10.09.2014

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe.

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY

I. 1) NAZWA I ADRES: Zatorska Agencja Rozwoju Sp. z o.o. , Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 32-

640 Zator, woj. małopolskie, tel. 33 8412215w .41.

Adres strony internetowej zamawiającego: www.caz.zator.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Inny: Sp. z o.o..

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Wykonanie usług doradczych dla 

mieszkańców gmin : Zator, Osiek, Przeciszów, Brzeźnica i Polanka Wielka, polegających na : a/ 

świadczeniu usług doradczych w zakresie księgowości, b/ świadczeniu usług doradczych w zakresie 

prawa, c/ świadczeniu usług doradczych w zakresie marketingu i biznes planu. Projekt współfinansowany 

przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu Współpracy z nowymi krajami członkowskimi 

Unii Europejskiej..

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi.

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 1. Rodzaj zamówienia - usługi. 

2. Zakres rzeczowy zadania: 2. a. Świadczenie usług księgowych dla mieszkańców gmin biorących udział 

w Projekcie tj. Zator, Przeciszów, Brzeźnica, Polanka Wielka, Osiek prowadzących lub zamierzających 

prowadzić działalność gospodarczą oraz przedsiębiorców mających siedzibę lub oddział na terenie ww 
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gmin polegających na pełnieniu funkcji doradcy i lub eksperta, zmierzających do usamodzielnienia 

przedsiębiorstw w zakresie prowadzenia własnej księgowości poprzez m. in. : - wsparcie doradcze i 

współudział w uporządkowaniu oraz tworzeniu dokumentacji księgowej odpowiadającej rodzajowi i typowi 

działalności przedsiębiorstwa zgodnie z obowiązującym prawodawstwem, - doradztwo w zakresie 

prowadzonej dokumentacji wraz z diagnozą potrzeb. 2 b Świadczenie usług prawnych dla mieszkańców 

gmin biorących udział w Projekcie tj. Zator, Przeciszów, Brzeźnica, Polanka Wielka, Osiek prowadzących 

lub zamierzających prowadzić działalność gospodarczą oraz przedsiębiorców mających siedzibę lub 

oddział na terenie ww gmin, polegających m. in. na przygotowaniu materiałów niezbędnych do 

przeprowadzenia usługi prawnej, np. wzorów dokumentów, przykładowych regulaminów, statutów, 

przykładowych wzorów pism urzędowych, kazusów prawnych, komentarzy do obowiązujących przepisów 

prawnych, opinii itp. 2 c Świadczenie usług doradztwa z zakresu marketingu i biznes planu dla 

mieszkańców gmin biorących udział w Projekcie tj. Zator, Przeciszów, Brzeźnica, Polanka Wielka, Osiek 

prowadzących lub zamierzających prowadzić działalność gospodarczą oraz przedsiębiorców mających 

siedzibę lub oddział na terenie ww gmin polegających m. in. na pomocy w przygotowaniu przykładowych : 

ofert biznesowych, rozwiązań biznesowych, biznes planów, planów marketingowych, przykładowych 

rozwiązań marketingowych i PR-owych, ofert marketingowych. 3. Wspólny słownik zamówień (CPV) : 

79.40.00.00-8, 79.14.00.00-7. 4. Załącznik nr 1A (OPZ) zawiera szczegółowy Opis Przedmiotu 

Zamówienia, w rozbiciu na trzy rodzaje usług, załącznik nr 1B zawiera wzór umowy dot. niniejszego 

przetargu..

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79.40.00.00-8, 79.14.00.00-7.

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie.

II.1.8) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie.

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 31.12.2014.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.2) ZALICZKI

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Nie dotyczy.

III.3.2) Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
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a/ Usługa opisana w punkcie II. 2. a/ SIWZ - O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, udokumentują należyte wykonanie 

minimum jednej usługi związanej z prowadzeniem dokumentacji finansowej dla podmiotu 

gospodarczego. b/ Usługa opisana w punkcie II. 2. b/ SIWZ - O udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, udokumentują należyte 

wykonanie minimum jednej usługi doradztwa prawnego dla podmiotu gospodarczego. c/ Usługa 

opisana w punkcie II. 2. c/ SIWZ - O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, udokumentują należyte wykonanie minimum jednej 

usługi doradztwa biznesowego i marketingowego. Ocena spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i 

oświadczeń metodą spełnia / nie spełnia. Nie spełnienie jakiegokolwiek z wyżej wymienionych 

wymagań (z zastrzeżeniem art. 26 ustawy) spowoduje wykluczenie z postępowania. Ofertę 

wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

III.3.3) Potencjał techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Nie dotyczy.

III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj: a/ Usługa opisana w punkcie 

II. 2. a/ SIWZ - dysponuje minimum 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia w zakresie 

rodzajowo zbieżnym z przedmiotem zamówienia, posiadającą certyfikat księgowego, 

uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydany przez Ministra 

Finansów. b/ Usługa opisana w punkcie II. 2. b/ SIWZ - dysponuje minimum 1 osobą, zdolną do 

wykonania zamówienia w zakresie rodzajowo zbieżnym z przedmiotem zamówienia, posiadającą 

wpis na listę adwokatów lub radców prawnych. c/ Usługa opisana w punkcie II. 2. c/ SIWZ -

dysponuje minimum 1 osobą, zdolną do wykonania zamówienia w zakresie rodzajowo zbieżnym 

z przedmiotem zamówienia, posiadającą wykształcenie wyższe, zbieżne z doradztwem 

marketingowym, biznes planem lub podobne. Ocena spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i 

oświadczeń metodą spełnia / nie spełnia. Nie spełnienie jakiegokolwiek z wyżej wymienionych 

wymagań (z zastrzeżeniem art. 26 ustawy) spowoduje wykluczenie z postępowania. Ofertę 

wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
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III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają opłacone w dacie 

złożenia oferty ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia. - Wykonawca może polegać na wiedzy i 

doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub 

zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go 

z nimi stosunków. - Wykonawcy mogą wspólnie (np. konsorcjum, spółka cywilna) ubiegać się o 

udzielenie zamówienia, wtedy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców ubiegających 

się wspólnie o udzielenie zamówienia, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. - Ocena 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu nastąpi na podstawie przedstawionych przez 

Wykonawcę dokumentów i oświadczeń metodą spełnia / nie spełnia. Nie spełnienie 

jakiegokolwiek z wyżej wymienionych wymagań (z zastrzeżeniem art. 26 ustawy) spowoduje 

wykluczenie z postępowania. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 

1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu należy przedłożyć:

� wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert 

albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 

na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie; 

� wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; 

� opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
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przedmiotem zamówienia. 

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, 

należy przedłożyć:

� oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

� aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania 

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

� wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na 

zasoby innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także 

dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 

III.4.2. 

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

przedkłada:

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że:

� nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej

� lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy 

kapitałowej; 

III.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pkt III.5)

1. Wypełniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania wykonawcy formularz 

ofertowy - załącznik nr 1; 2. Podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania 

wykonawcy oświadczenie Wykonawcy zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy - zał. nr 2 do oferty. 3. 
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Podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania wykonawcy oświadczenie Wykonawcy 

zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy - zał. nr 3 do oferty. 4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w 

wykonywaniu zamówienia (z podziałem na poszczególne rodzaje usług), wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z opisem warunku udziału w 

postępowaniu zawartym w pkt VI, SIWZ (w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej 

Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączny potencjał kadrowy oraz 

łączne kwalifikacje i doświadczenie) - zał. nr 4 do oferty. 5. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 

ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, (w przypadku 

wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w 

ofercie muszą być złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich) - zał. nr 5 do oferty. 6. Wykaz 

wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw 

lub usług (z podziałem na poszczególne rodzaje usług), w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi 

zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie -

zgodnie z opisem warunku udziału w postępowaniu zawartym w pkt. VI Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia (w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie 

niniejszego zamówienia, oceniane będzie ich łączne doświadczenie) - zał. nr 6 do oferty. 7. Kopia 

opłaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony 

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia -

zgodnie z opisem warunku udziału w postępowaniu zawartym w pkt. VI SIWZ (w przypadku wspólnego 

ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, warunek musi być 

spełniony łącznie) - zał. nr 7 do oferty. UWAGA ! Z treści oferty (np. z treści polisy) musi wynikać, że na 

dzień składania ofert jest ona opłacona. 8. Jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców określi 

rzeczowo-finansowy zakres usług, które zamierza powierzyć do realizacji podwykonawcom. - zał. nr 8 do 

oferty. 9. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 

ustawy pzp., albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (w przypadku wspólnego ubiegania 

się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców w ofercie muszą być 

złożone przedmiotowe dokumenty dla każdego z nich) - zał. nr 9 do oferty.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: 

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian

Zgodnie z art. 144 Ustawy Pzp Zamawiający przewiduje zmianę zawartej Umowy w stosunku do treści 

oferty Wykonawcy, w zakresie opisanym w § 8 wzoru umowy.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia: www.caz.zator.pl , oraz strona Gminy Zator www.zator.pl

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Zatorska Agencja 

Rozwoju Sp. z o.o. 32-640 Zator, Plac Marszałka Józefa Piłsudskiego 1..

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert: 22.09.2014 

godzina 10:00, miejsce: Zatorska Agencja Rozwoju Sp. z o.o. : Urząd Miejski w Zatorze, 32-640 Zator, Plac 

Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, pokój nr 110..

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczące finansowania projektu/programu ze środków Unii 

Europejskiej: Projekt współfinansowany przez Szwajcarię w ramach Szwajcarsko Polskiego Programu 

Współpracy z nowymi krajami członkowskimi Unii Europejskiej..

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku 

nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi 

środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym 

Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie
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