ZARZADZENIE Nr 91.2019
Burmistrza Zatora
z dnia 18 marca 2019 r.

w sprawie: okreSlenia zadan i trybu pracy Gminnej Komisji Wyborczej oraz Soleckich Komisji
Wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboréw Sottyséw i Rad Soleckich w solectwach
Gminy Zator oraz wybor6w Zarzadéw Osiedli Miasta Zator

na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U. z 2018. r. poz. 994 z pdzniejszymi zmianami), § 66 Statutu Gminy Zator przyjetego
Uchwalg Nr LII/418/18 Rady Miejskiej w Zatorze z dnia 25 wrze$nia 2018 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Zator oraz Statutow Solectw i Statutow Osiedli Miasta Zator przyjetych
Uchwala Nr IV/21/07 Rady Miejskiej w Zatorze z dnia 30 stycznia 2007 roku w sprawie
uchwalenia statutéw solectw i osiedli (z péZniejszymi zmianami) w zwiazku z Zarzadzeniem
Nr 89.2019 Burmistrza Zatora z dnia 18 marca 2019 r. w sprawie wyboréw Soltyséw i Rad
Soleckich w sotectwach Gminy Zator oraz Zarzadzeniem Nr 90.2019 Burmistrza Zatora z dnia 18
marca 2019 r. w sprawie wyboréw Zarzadow Osiedli Miasta Zator

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustalam Wytyczne okreSlajace zadania, regulamin i tryb pracy Gminnej Komisji Wyborczej
w zakresie przygotowania, przeprowadzenia i ustalenia wynikéw glosowania, ustaleniu wynikow
wybordéw oraz przekazaniu protokotéw i dokumentéw z glosowania w wyborach Sottyséw i Rad
Soleckich zarzadzonych na dzien 14 kwietnia 2019 roku oraz wyborach Zarzadéw Osiedli
przeprowadzanych podczas ogélnych zebran mieszkancow w dniu 13 kwietnia 2019 roku —
stanowiace zal. Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Ustalam Wytyczne okre$lajace zadania i tryb pracy Soleckich Komisji Wyborczych dotyczace
przygotowania, przeprowadzenia i ustalenia wynikow glosowania oraz przekazania protokolow
i dokumentéw z glosowania w wyborach Soltyséw i Rad Soleckich zarzadzonych na dzien 14
kwietnia 2019 roku — stanowiace zal. Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Ustalam Regulamin Soleckich Komisji Wyborczych — stanowiacy zal. Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.
§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Zatora.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdéb zwyczajowo
przyjety.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 91.2019
Burmistrza Zatora z dnia 18 marca 2019 r.

WYTYCZNE
BURMISTRZA ZATORA

w sprawie zadan 1 trybu pracy Gminnej Komisji Wyborcze] w zakresie
przygotowania, przeprowadzenia i ustalenia wynikdw glosowania, ustalenia
wynikow wyboréw oraz przekazaniu protokolow i dokumentéw z glosowania
w wyborach Soltysow i Rad Soteckich zarzadzonych na dzien 14 kwietnia 2019
roku oraz Zarzadow Osiedli Miasta Zator przeprowadzanych podczas ogélnych
zebran mieszkancow w dniu 13 kwietnia 2019 r.

1. Ogélne zasady pracy Komisji — Regulamin Pracy Komisji:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

w sktad Gminnej Komisji Wyborczej - zwanej rowniez dalej Komisjg,
wchodzi Przewodniczacy Komisji, Zastepca Przewodniczacego Komisji
i cztonek Komisji,

Gminna Komisja Wyborcza odbywa posiedzenia i moze podejmowac
decyzje w obecnosci co najmniej potowy swojego skladu w tym
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpcy,

rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykla wigkszoScia glosow
w glosowaniu jawnym. W razie réwnej liczby gloséw decyduje glos
Przewodniczacego,

pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

Przewodniczacy Komisji podpisuje w jej imieniu uchwaly podjete na
posiedzeniach oraz pisma i inne dokumenty zwiazane z dzialalno$cia
Komisji,

w razie nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji jego funkcje pelni
Zastepca Przewodniczacego.

z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokdt, w ktérym podaje sig:

- porzadek obrad,

- imiona i nazwiska uczestnikow,

- przebieg posiedzenia i podjgte rozstrzygnigeia.

2. Zadania Gminnej Komisji Wyborczej:

1)

2)

3)

Komisja opracowuje wzor zgloszenia kandydata na soltysa, cztonkow

rady soleckiej, przewodniczacego zarzadu osiedla, czlonkéw zarzadu

osiedla,

Komisja, w terminach okre$lonych w kalendarzu wyborczym, przyjmuje

zgloszenia kandydatéw na:

a) sottysa,

b) cztonkdéw rady soleckie;,

c¢) przewodniczacego zarzadu osiedla,

d) cztonkoéw zarzadu osiedla,

Komisja niezwlocznie rejestruje zgltoszenie listy kandydatow,

w przypadku wad w zgloszeniu kandydatow Komisja wzywa

niezwlocznie zgtaszajacego do ich usuniecia podajac termin, 7 g
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5) niedotrzymanie terminu powoduje odmowg zarejestrowania kandydatow,

6) jezeli w danym solectwie/osiedlu nie zostanie zarejestrowana zadna lista
wyboréw nie przeprowadza sig,

7) w  przypadku zgtoszenia tylko jednego kandydata na soltysa
lub zgloszenia tylu kandydatéw ile jest miejsc w radzie soleckiej
lub mniej, wyboréw nie przeprowadza sig, a za wybranego na Soltysa
uznaje sie zarejestrowanego kandydata i odpowiednio za wybranych
uznaje sie¢ zarejestrowanych czlonkdw Rady Soleckiej. Sklad rady
soleckiej uzupelnia si¢ na zebraniu wiejskim,

8) jezeli w sotectwie nie zgloszono kandydatow na soltysa, to wybory
soltysa i rady soteckiej przeprowadza si¢ na zebraniu wigjskim
zwolanym w tym celu przez Burmistrza,

9) Komisja podaje do publicznej wiadomos$ci w formie obwieszczen
informacje o zarejestrowanych kandydatach na soltysa, czlonkéw rady
soteckiej, przewodniczacego zarzadu osiedla, cztonkéw zarzadu osiedla,

10)o skreSleniu nazwiska kandydata Komisja zawiadamia niezwlocznie
wyborcow danego sotectwa i osiedla,

11)Komisja zarzadza wydrukowanie - odrgbnie dla kazdego sotectwa i
osiedla, kart do glosowania,

12)Komisja na podstawie przekazanych protokolow z wyborow
przeprowadzanych w solectwach i osiedlach sporzadza zbiorcze wyniki
wyborow i podaje je do publicznej wiadomosci,

13) dokumenty dotyczace wyboréow Komisja przekazuje Burmistrzowi Zatora
niezwlocznie po ustaleniu wynikdw wybordw,

14) oraz inne, powierzone przez Burmistrza Zatora, zadania zwigzane z
organizacja wyborow Sottysoéw i Rad Soteckich zarzadzonych na dzief 14
kwietnia 2019 roku oraz wyboréw Zarzadéw Osiedli Miasta Zator
przeprowadzanych podczas ogélnych zebran mieszkancow w dniu 13
kwietnia 2019 1.

. Wynagrodzenie czlonkéow Gminnej Komisji Wyborczej - z tytulu

wykonywania, dodatkowych zadan 1 obowiazkéw w Komisji (poza

ustalonymi obowiazkami pracowniczymi i poza czasem pracy wynikajacym

z zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Zatorze), czlonkowie Gminnej

Komisji Wyborczej otrzymuja wynagrodzenie na podstawie zawarte] umowy

zlecenia w wysokosci:

1) Przewodniczacy Komisji — 150,00 zt brutto,

2) Z-ca Przewodniczacego Komisji — 140,000 zt brutto,

3) Cztonek komisji — 130,00 z1 brutto.

. Watpliwosci i sporne kwestie zwigzane ze stosowaniem niniejszych
Wytycznych wigzaco rozstrzyga Burmistrz Zatora.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 91.2019
Burmistrza Zatora

Z dnia 18 marca 2019 r.

WYTYCZNE
BURMISTRZA ZATORA

W sprawie zadan i trybu pracy Soleckich Komisji Wyborczych w zakresie
przygotowania, przeprowadzenia 1 ustalenia wynikéw glosowania, ustalenia
wynikéw wyboréw oraz przekazaniu protokotéw i dokumentéw z glosowania
w wyborach Sottysow 1 Rad Soteckich zarzadzonych na dzien 14 kwietnia 2019 1.

1. Ogolne zasady pracy Soleckich Komisji Wyborczych:

1)

2)

3)

3)

6)

7)

Sotecka Komisja Wyborcza odbywa posiedzenia 1 moze podejmowaé
decyzjie w obecnosci co najmniej polowy swojego skladu w
tym Przewodniczacego Komisji lub jego Zastegpcy.

rozstrzygnigcia Sofeckich Komisji Wyborczych zapadaja zwykla
wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym. W razie réwnej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego.

pracami Soleckiej Komisji Wyborczej kieruje Przewodniczacy Komisji.

w razie nieobecno$ci Przewodniczacego jego funkcje peli Zastepca
Przewodniczacego.

z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokét, w ktorym podaje sig:

- porzadek obrad,

- imiona i nazwiska uczestnikow,

- przebieg posiedzenia i podjgte rozstrzygnigeia,

zabezpieczenie potrzymanych dokumentéw wyborczych zapewnia Sotecka
Komisja Wyborcza,

czlonkom Soleckich Komisji Wyborczych za czas zwiazany
z wykonywaniem zadan cztonka Komisji oraz za czas zwigzany
z przeprowadzeniem glosowania 1 ustaleniem wynikdéw przystuguje
wynagrodzenie na podstawie zawartej umowy zlecenia w wysokoSci:

- Przewodniczacy Komisji — 150,00 z1 brutto,

- Z-ca Przewodniczacego Komisji — 140,00 zt brutto,

- Czlonek komisji — 130,00 zt brutto.

2. Pierwsze posiedzenie Soleckiej Komisji Wyborczej:

1)

2)

pierwsze posiedzenie Soteckich Komisji Wyborczych powotanych

przez Burmistrza Zatora organizuje Burmistrz Zatora,

na pierwszym posiedzeniu Sotecka Komisja Wyborcza:

- wybiera ze swojego skladu Przewodniczacego i jego Zastgpce
w glosowaniu jawnym, chyba ze Komisja postanowi inaczej;

- w razie rownej liczby glosow ponawia si¢ glosowanie. Pracownicy
samorzadowi wskazani przez Burmistrza Zatora, wchodzacy do sktadu
Komisji, nie moga pelni¢ funkcji Przewodniczacego lub Zastgpcy
Przewodniczacego Komisji,



3)

4)

5)

2

- uczestniczy w szkoleniu i zapoznaje si¢ z zasadami przeprowadzenia
glosowania i ustalania wynikow, omawia swoje zadania 1 tryb pracy
oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy Komisji,

- ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zadania zwigzane z odbiorem
i zabezpieczeniem kart do gtosowania, spisow wyborcow i pozostatych
materiatow.

Burmistrz Zatora podaje do publicznej wiadomosci, w sposéb zwyczajowo

przyjety, niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ Komisji informacje

0 jej sktadzie z uwzglgdnieniem pelionych funkcji.

Informacje o skladzie Komisji wywiesza si¢ takze w widocznym miejscu

w siedzibie Soteckiej Komisji Wyborcze;.

Burmistrz ~ Zatora  wydaje cztonkom  Komisji  zaSwiadczenia

o cztonkostwie i pelnionej w Komisji funkcji.

3. Zadania Soleckiej Komisji Wyborczej do dnia wyboréw:

1)

2)

3)

cztonkowie Komisji winni czynnie uczestniczy¢é we wszystkich pracach

Komisji oraz w szkoleniach. Tematyka szkolent powinna obejmowac:

- organizacje przygotowan do dnia wyborow,

- sposob przeprowadzenia glosowania w sotectwie,

- spos6b ustalenia wynikéw glosowania oraz wynikOw wyborow
w solectwie i prawidlowe sporzadzenie protokotow,

- tryb przekazywania protokotow glosowania i wynikow wyborow,

- sposdb postepowania z dokumentami z wybordw,

KomlsJa zabezpiecza w lokalu wyborczym:

- godto panstwowe,

- urng do glosowania,

- miejsca zapewniajace tajnos$é glosowania (kabiny, parawany).

w lokalu wyborczym wywiesza sie¢ na widocznym miejscu wyltacznie

obwieszczenia 1 informacje urzedowe:

- 0 zarzadzeniu wyborow,

- o zarejestrowanych kandydatach na Sottysa i cztonkéw Rady Soteckie;,

- o skreSleniu z listy kandydatéw nazwiska kandydata, ktére pozostalo na
karcie do glosowania, wraz z informacja o warunkach waznosci glosu na
takiej karcie (w razie wystapienia takiej potrzeby)

- 0 sposobie glosowania i warunkach waznoSci glosu.

W lokalu oraz na terenie budynku, w ktérym bedzie przeprowadzone glosowanie,
nie moga by¢ umieszczone zadne elementy o charakterze agitacyjnym. Kontroli
przestrzegania tego zakazu dokonuja czlonkowie Komisji przed dniem
glosowania oraz na biezaco w dniu glosowania.
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Komisja odbiera karty do glosowania, formularzy protokotéw glosowania.
spisu_wyborcdw i innych materialéw odbywa sie zgodnie z wczesniej
ustalonym przez Burmistrza Zatora harmonogramem. Do wykonania tego
zadania Komisja wyznacza co najmniej 2 osoby ze swojego skladu, w tym
Przewodniczacego lub Zastepce Przewodniczacego Komisii.

Odbierajac materialy upowaznieni cztonkowie Komisji sprawdzaja czy:
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- karty do glosowania zostaly dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz
czy sa opieczgtowane pieczgcia Gminne] Komisji Wyborczej 1 czy nie
zawieraja btedow,

- przekazano wlasciwa liczbg formularzy protokoléw glosowania, /po szt.
do glosowania na Sotltysa i po 4 szt. do gtosowania na cztonkéw Rady
Soleckiej/,

- przekazano wlasciwy spis wyborcow,

Odbior dokumentéw wyborczych 1 innych materialow wyborczych, po ich
sprawdzeniu, potwierdza sie na pismie, wymieniajac rodzaj i ilo§¢ otrzymanych
materiatow.

4. Dzien glosowania:

1)

2)

3)

4)

5)

w dniu glosowania przy wszystkich czynno$ciach Sofeckiej Komisji
Wyborczej] moga by¢ obecni mezowie zaufania, ktorzy przedstawia
Komisji zaswiadczenie wydane przez kandydata na Soltysa lub czlonka
Rady Sotleckiej. Kandydat na Sottysa lub cztonka Rady Soteckiej moze
wyznaczy¢ tylko jednego meza zaufania. Zaswiadczenie winno zawieraé:
imi¢ 1 nazwisko kandydata na Soltysa lub cztonka Rady Soleckiej, jego
miejsce zamieszkania, imi¢ i nazwisko meza zaufania, jego miejsce
zamieszkania, czytelne podpisy kandydata na soltysa lub cztonka Rady
Soleckiej oraz meza zaufania. Maz zaufania zgtasza si¢ do odpowiednie;j
Komisji z wyzej wymienionym za$§wiadczeniem oraz dokumentem
tozsamosci. Zaswiadczenie dotacza si¢ do dokumentéw Soteckiej Komisji
Wyborczej. Mezem zaufania nie moze by¢ kandydat na Sottysa lub czlonka
Rady Soleckie;,
Przewodniczacy Komisji badz jego Zastgpca informuje meza zaufania
o przyshugujacych mu prawach tj. obserwacji wszystkich czynnosci
wykonywanych przez Komisje w dniu glosowania. Niedopuszczalne jest
wykonywanie przez mezow zaufania jakichkolwiek czynnosci wyborczych
w zastgpstwie cztonkéw Komisji. Nie mogg oni takze udziela¢ pomocy
wyborcom w czasie glosowania,
w_dniu gtosowania Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie
pelnym sktadzie na tyle wczesnie. aby wykonaé wszystkie czynnoS$ci
zwiazane z przygotowaniem glosowania. lecz nie pdézniej niz pdt godziny
przed rozpoczeciem glosowania,
informacje o godzinie rozpoczecia i zakonczenia glosowania podaje sig
do publicznej wiadomos$ci w Zarzadzeniu Burmistrza Zatora o terminie
wyboréw Sottysow i Rad Soteckich przez jego wywieszenie w lokalu
wyborczym,
przed rozpoczegciem glosowania Sotecka Komisja Wyborcza:
- dokonuje przeliczenia kazdego rodzaju kart do glosowania,
- rozktada spis wyborcdw oraz karty do glosowania,
- sprawdza, czy wurna jest pusta, a nastgpnic zamyka ja
i okleja; urna powinna by¢ ustawiona w takim miejscu, by byta przez
caty czas glosowania widoczna dla cztonkow Komisji,
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- sprawdza, czy w lokalu wyborczym znajduja si¢ urzedowe
obwieszczenia; w razie stwierdzenia brakow w tym zakresie Komisja
podejmuje dziatania dla ich uzupelnienia,

- sprawdza, czy w lokalu wyborczym, a takze wewnatrz 1 na zewnatrz
budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal , nie ma materialéw agitacyjnych,
a w razie ich stwierdzenia zapewnia ich usunigcie. Kontrolg taka nalezy
przeprowadzi¢ rowniez w toku gtosowania.

O godzinie 8:00 Komisja otwiera lokal wyborczy. Od chwili rozpocz¢cia
glosowania do czasu jego zakonczenia Komisja wykonuje swoje zadania
w skladzie co najmniej 2-osobowym, w tym zawsze 2z udzialem
Przewodniczacego Komisji badz jego Zastepcy.

6) przed wydaniem wyborcy kart do glosowania Komisja:

- sprawdza tozsamo$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub
innego dokumentu umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci. Wymogu
okazania dokumentu tozsamo$ci nie stosuje si¢, gdy wyborca jest
osobiscie znany czionkom Komisji lub o jego tozsamos$ci zaswiadczy
przynajmniej dwoch innych wyborcéw znanych Komisji,

- ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym solectwie,
sprawdzajac, czy jego nazwisko jest ujgte
w spisie wyborcéw; jezeli nazwisko wyborcy jest ujgte
w spisie wyborcow, Komisja wydaje mu karty do glosowania,

- dopisuje do spisu i dopuszcza do glosowania wyborcg, ktérego nazwiska
nie ma w spisie, jezeli udokumentuje on, ze stale zamieszkuje na terenie
danego sotectwa.

7) Komisja nie jest uprawniona do dopisywania nazwisk innych wyborcéw do
spisu, ani do dokonywania zadnych zmian, poprawek lub wykre§len w
spisie,

W razie stwierdzenia rozbieznosci pomi¢dzy danymi personalnymi wyborcy
ujetymi w spisie a danymi w przedstawionym przez niego dokumencie
Komisja rozstrzyga o dopuszczeniu do glosowania sporzadzajac o fakcie
odpowiednia adnotacje.

Odbidr kart do glosowania wyborca potwierdza wlasnorgcznym podpisem

w odpowiedniej rubryce spisu; mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania
spisu. W razie odmowy zlozenia podpisu czlonek Komisji w rubryce spisu
wyborcéw ,,Uwagi” czyni adnotacje — odmowa podpisu i opatruje ja swoim
podpisem.

8) na wniosek wyborcy Komisja wyjasnia mu zasady glosowania
oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na
kartach do glosowania,

9) wyborcy wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania na Soltysa 1 na
cztonkéw Rady Soleckiej. Jezeli wyborca odmowit odbioru jednej z kart,
odnotowuje sie to w rubryce ,,Uwagi” piszac: ,,wydano tylko Sottys”
lub ,,wydano tylko Rada”,
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10) Komisja odmawia powtdérnego wydania karty do glosowania niezaleznie
od umotywowania prosby wyborcy o jej ponowne wydanie,

11) wyborcy glosuja osobiscie, niedopuszczalne jest glosowanie za cztonkow
rodzin lub za inne osoby. Osobie niepelmosprawnej, na jej prosbg moze
udzieli¢ niezbednej pomocy w glosowaniu jedynie inny wyborca; nie moze
to by¢ ani maz zaufania, ani cztonek Komisji. Komisja czuwa nad tym, aby
pomoc ta miata tylko charakter techniczny; nie moze ona polegal
na sugerowaniu wyborcy sposobu glosowania lub na glosowaniu
w zastgpstwie tego wyborcy,

12) Przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju,
czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania, zakazem prowadzenia
agitacji 1 wlasciwym tokiem czynno$ci podczas glosowania. Ma on prawo
zadaé opuszczenia lokalu wyborczego przez osoby naruszajace porzadek
i spokoj a w razie potrzeby zwraca si¢ do wlasciwej jednostki policji
o zapewnienie koniecznej] pomocy. Przypadki zaklécenia glosowania
odnotowuje si¢ w protokotach gtosowania,

13) glosowania nie mozna przerywacé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych
wydarzen zostanie ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. W sprawie
przerwy w glosowaniu, jego przedtuzenia lub odroczenia Komisja
podejmuje uchwale i podaje ja do publicznej wiadomos$ci oraz przesyta
Burmistrzowi Zatora,

14) w razie przerwania lub odroczenia gtosowania Komisja zapieczgtowuje
wlot do urny wyborczej a takze w oddzielnych pakietach spis wyborcow
i niewykorzystane karty do glosowania, ktére nalezy policzyC.
Przewodniczacy Komisji przyjmuje na przechowanie urng¢ i wymienione
pakiety. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokot.

5. Ustalanie wynikéw glosowania i wynikow wyboréw:

1) punktualnie o godz. 14.00 Sotecka Komisja Wyborcza zamyka lokal
wyborczy; osobom przybylym do lokalu przed ta godzing nalezy
umozliwi¢ oddanie glosu,

2) po zamknieciu lokalu wyborczego i po zakonczeniu glosowania Komisja
przystepuje w_mozliwie pelnym skladzie do wykonania kolejnych
czynnosci wyborczych. W lokalu wyborczym poza cztonkami Komisji
moga przebywal wylacznie mezowie zaufania, nie moga oni jednak
uczestniczy¢ w liczeniu glosoOw oraz ustalaniu wynikéw glosowania.
Uwagi te wpisywane sa do protokotdéw przez cztonkéw Komisji,

3) pierwsza czynno$cig Komisji jest zaklejenie i opiecz¢towanie wlotu urny.
Komisja przelicza nastgpnie osobno niewykorzystane karty do gtosowania
na Soltysa i osobno do Rady Soteckiej. Karty te po przeliczeniu nalezy
zapakowaé, oznaczy¢ i opieczgtowac. Liczbe nie wykorzystanych kart do
glosowania na Soltysa wpisuje si¢ w pkt 4 protokolu glosowania
na Soltysa. Liczbe nie wykorzystanych kart do glosowania na cztonkéw
Rady Soleckiej wpisuje si¢ w pkt 4 protokolu glosowania na cztonkéw
Rady Soteckiej,
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4) nastepnie nalezy ustali¢ liczbg 0s6b uprawnionych do glosowania. Jest nia
liczba o0séb umieszczonych w spisie wyborcOw lacznie z osobami
dopisanymi przez Komisj¢ w trakcie glosowania. Liczba ta jest wpisywana
do pktl 1 protokohlu glosowania,

5) kolejng czynno$cig jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano
karty/lub kart¢/ do glosowania. Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie
liczby podpisow wyborcOw potwierdzajacych otrzymanie kart do
glosowania oraz ewentualnych adnotacji w rubryce ,,Uwagi” o odmowie
ztozenia podpisu. Tak ustalong liczbe wydanych kart wpisuje sig¢ do pkt 3
protokotu glosowania na Soltysa i do pkt. 3 protokolu glosowania na
czlonka Rady Soleckiej / pamigtajac o ewentualnej odmowie odbioru
jednej z kart/,

6) Komisja wpisuje nastgpniec do odpowiednich protokolow liczbg
otrzymanych z Urzedu kart do glosowania na Sottysa i kart do glosowania
na czlonkéw Rady Soteckiej /pkt 2/. Na podstawie danych wpisanych juz
do protokolu / w pkt 2,3,4/ Komisja sprawdza rozliczenie kart do
glosowania, tzn. czy liczba kart wydanych wyborcom i liczba kart
niewykorzystanych stanowiag w sumie liczbe kart otrzymanych przed
rozpoczgciem glosowania. W razie stwierdzenia niezgodno$ci nalezy
ponownie ustali¢ liczbeg oséb, ktérym wydano karty do glosowania, a jezeli
wynik rozliczenia kart do glosowania bedzie taki sam, podal
przypuszczalng przyczyne niezgodnosci w pktl 1 protokohu glosowania,

7) po wykonaniu powyzszych czynnoéci Komisja przystepuje do otwarcia
urny, sprawdzajac wczesniej, czy pieczecie na urnie nie zostaly naruszone,

8) po otwarciu urny Komisja wydziela karty catkowicie przedarte na dwie lub
wigcej czesci, ktorych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach,

9) Komisja wydziela nastgpnie karty niewazne tj. karty inne niz urzedowo
ustalone lub nie opatrzone pieczgcia Urzedu 1 Rady Miejskiej w Zatorze.
Karty te nalezy policzy¢, zapakowa¢ a ich liczbe¢ wpisa¢ do
pkt 6 protokotu. Kart tych nie bierze si¢ pod uwagg przy obliczaniu
wynikow glosowania. Pozostale karty sg kartami waznymi, na ich
podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Nalezy je podzieli¢ osobno na
karty do glosowania na Sottysa i kart do glosowania na czlonkéw Rady
Soteckiej. Ilo§¢ kart waznych nalezy wpisa¢ w pkt 7 odpowiedniego
protokotu. W punkcie 12 protokolu wpisuje si¢ natomiast przyczyng
ewentualne] niezgodno$ci miedzy liczba kart wydanych wyborcom, a
kartami wyjetymi z urny,

10) na podstawie waznych kart do glosowania na Soltysa Komisja ustala
wyniki glosowania na Soltysa w tym celu w pierwszej] kolejnosci
wydziela karty z glosami niewaznymi i waznymi: doplsanle na karcie do
glosowania dodatkowych nazwisk lub innych dopiskéw nie wplywa na
wazno$¢ oddanego na niej glosu. Glosujac wyborca stawia znak ,,.X” w
kratce po prawej stronie obok nazwiska kandydata, na ktérego glosuje. Za
znak ,,X” uznaje si¢ dwie linie przecinajace si¢ w obrebie kratki,

Za niewazny uznaje si¢ glos w przypadkach :
= jezeli na karcie do glosowania na soltysa umieszczono znak “X” przy
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wigcej niz jednym kandydacie lub nie umieszczono znaku “X” przy zadnym z
kandydatow,
= jezeli na karcie do glosowania brak pieczeci Gminnej Komisji Wyborczej,
= jezeli wyborca postawit znak ,, X"’ obok nazwiska skreslonego kandydata;
jezeli taka sytuacja zaistnieje w wyniku np. rezygnacji kandydata — najpdznie;j
w przeddzien wyboréw do lokalu wyborczego beda dostarczone
obwieszczenia informujace o tym fakcie wyborcow,
Liczbe kart z niewaznym glosem wpisuje si¢ w pkt 8 protokotu, karty pakuje si¢
1 opisuje.

Pozostale karty zawieraja glosy wazne. Dotyczy to takich kart, na ktorych
wyborcy postawili znak ,,.X” przy nazwisku jednego kandydata. Liczbe kart
zawierajacych glosy wazne wpisuje si¢ do pkt 9 protokotu.

Nastepnie Komisja ustala ilo§¢ gloséw waznych oddanych na poszczegdlnych
kandydatdéw i wyniki wpisuje w pkt 10 oddzielnie dla kazdego kandydata.

Suma gloséw oddanych na poszczegolnych kandydatéw winna by¢ réwna
liczbie gloséw waznych wpisanej w pkt 9 protokolu. Komisja pakuje karty z
glosami w odrebne pakiety i opisuje.

Wybranym na Soltysa zostaje kandydat, ktory uzyskal najwigkszg liczbe
glosow. W przypadku rownej ilosci glosow Burmistrz zarzadza ponowne
wybory. W wyborach ponownych biorg udzial kandydaci, ktérzy uzyskali
rowng ilos¢ glosow.

W przypadku jednoczesnego wyboru na Soltysa i Czlonka Rady Soleckiej
traci si¢ czlonkostwo w Radzie Soleckiej.

Komisja wypelnia nastgpnie protokét w pozostatych punktach. Do
protokolu mogg wnie$¢ uwagi mezowie zaufania obecni przy pracy Komisji (pkt
13 protokotu) oraz czlonkowie Komisji (pkt 14 protokolu). Komisja ma
obowiazek ustosunkowa¢ sie do wniesionych uwag w pkt 15 protokohu,

Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji obecni przy jego sporzadzaniu.
Dodatkowo cztonkowie Komisji parafuja str. 1 1 str. 2 protokotu.

11) na podstawie waznych kart do glosowania na czlonkéw Rady Soleckiej
Komisja ustala wyniki glosowania na czlonkéw Rady Soleckiej

w tym celu w pierwszej kolejnosci wydziela karty z glosami niewaznymi
i waznymi: dopisanie na karcie do glosowania dodatkowych nazwisk lub innych
dopiskoéw nie wplywa na wazno$¢ oddanego na niej glosu. Glosujac wyborca
stawia znak ,,.X” w kratce po prawej stronie obok nazwisk kandydatéw, na
ktorych oddaje glos, w iloSci nie wigkszej niz statutowy sklad Rady Soleckigj
i nie mniejszej niz 1 liczbe znakéw ,,X”. Za znak ,,X” uznaje si¢ dwie linie
przecinajace si¢ w obrebie kratki.
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Za niewazny uznayje si¢ glos w przypadkach :

= jezeli na karcie do gtosowania na czlonkdw Rady Soteckiej umieszczono

znak “X” przy wiekszej liczbie kandydatow niz liczba czlonkéw Rady

Soteckiej okreslona w Statucie Sotectwa lub nie umieszczono znaku “X” przy

zadnym z kandydatow,

= jezeli na karcie do glosowania brak pieczeci Gminnej Komisji Wyborczej,

= wyborca postawit znak ,, X tylko obok nazwiska skre§lonego kandydata;

jezeli taka sytuacja zaistnieje w wyniku np. rezygnacji kandydata — najpoznie;j

w przeddzien wyborow do lokalu wyborczego beda dostarczone

obwieszczenia informujace o tym fakcie wyborcow.
Liczbe kart z niewaznym glosem wpisuje si¢ w pkt 8 protokotu, karty pakuje sig 1
opisuje.

Pozostate karty zawieraja glosy wazne. Dotyczy to takich kart, na ktorych
wyborcy postawili znak ,,X” przy nazwiskach kandydatéw, na ktoérych oddaja
glos, w iloéci nie wiekszej, niz statutowy sktad Rady Soteckiej i nie mniejszej niz
1 liczbe znakéw ,,X”. Liczbe kart zawierajacych glosy wazne wpisuje si¢ do pkt
9 protokotu.

Nastepnie Komisja ustala ilo$¢ glosow waznych na kazdej karcie,
oddanych na poszczegdlnych kandydatéw i zsumowane wyniki wpisuje w pkt 10
oddzielnie dla kazdego kandydata.

Czlonkami Rady Soteckiej zostaja kandydaci, ktérzy otrzymali kolejno
najwigksza liczbe glosow.

W przypadku, gdy kilku kandydatow otrzymato rdwng ilos¢ gloséw, a ich
wejscie do Rady Soteckiej przewyzszaloby jej statutowy sktad, o wyborze
decyduje losowanie. Sotecka Komisja Wyborcza przeprowadza niezwlocznie
losowanie sposrod kandydatow, ktorzy uzyskali rdwna ilos¢ gloséw. Sotecka
Komisja Wyborcza powiadamia kandydatow bioracych udzial w losowaniu o
ustalonej godzinie losowania. Z przeprowadzonego losowania sporzadza si¢
protokol, w ktorym podaje wyniki losowania. Protokdt podpisuja czionkowie
komisji uczestniczacy w losowaniu.

Komisja wypelnia nastgpnie protokdt w pozostatych punktach. Do
protokotu moga wnie$¢ uwagi mezowie zaufania obecni przy pracy Komisji (pkt
13 protokotu) oraz czlonkowie Komisji (pkt 14 protokotu). Komisja ma
obowiazek ustosunkowa¢ si¢ do wniesionych uwag w pkt 15 protokotu.

Protok6l podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji obecni przy jego
sporzadzaniu. Dodatkowo cztonkowie Komisji parafuja str. 1 i str. 2 protokotu.

6. Podanie do publicznej wiadomosci wynikéw glosowania w Solectwie.

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokotu glosowania w solectwie Solecka
Komisja Wyborcza podaje do publicznej wiadomosci /na wolnych drukach
protokotéw/ wyniki glosowania przez wywieszenie w lokalu wyborczym
w miejscu tatwo dostepnym informacji o wynikach glosowania. Informacja
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ta winna by¢ podpisana przez wszystkich cztonkéw Komisji bioracych udziat
w sporzadzaniu protokotu gtosowania.

7. Przekazywanie protokolow glosowania i innych dokumentéw
z glosowania.

Sporzadzone protokoty glosowania odbiera pracownik samorzadowy i dostarcza
je do Urzedu Miejskiego w Zatorze najpdzniej w pierwszym dniu roboczym dniu
nastgpnym po wyborach.

Spis wyborcow, pakiety zawierajace poszczegolne rodzaje kart do glosowania a
takze pozostate dokumenty i niewykorzystane materialy biurowe nalezy wraz z
protokotami przekaza¢ do Urzgdu Miejskiego w Zatorze.

Dokumenty i karty do glosowania przechowywane sa w archiwum Urzedu, a
dostep do nich maja w przypadku ztozenia protestu Organy Gminy okreSlone w
Statutach Sotectw.

8. Watpliwosci i sporne kwestie zwigzane ze stosowaniem niniejszych
Wytycznych wiszgco rozstrzyga Burmistrz Zatora.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 91.2019
Burmistrza Zatora

z dnia 18 marca 2019 r.

Regulamin Soleckich Komisji Wyborczych.

§1

Sotecka Komisja Wyborcza zwana dalej ,,Komisja” wykonuje zadania wynikajace
ze Statutéw Sotectw w zakresie wyboréw Soltysa i Rady Soteckie;.

b —

§2

. Sotecka Komisje Wyborcza powoluje Burmistrz w skladzie 3 oséb tj. przewodniczacego,

zastepey i cztonka Komisji z zastrzezeniem pkt 2.

. Solecka Komisje Wyborcza w Podolszu powoluje Burmistrz Zatora w sktadzie 4 osob

tj. przewodniczacego, zastgpey i dwoch czlonkow.

. Do sktadu Komisji powoluje sie¢ wyborcow, ktorzy dokonali zgloszenia w terminie

okreslonym kalendarzem wyborczym.

. Pisemne zgloszenia Kandydatow na czlonkéw Soleckich Komisji Wyborczych przyjmuje

Burmistrz Zatora.

. Kandydat6éw na czlonkéw Soteckiej Komisji Wyborczej w danym sotectwie moga zglasza¢

wylacznie mieszkarcy tego solectwa.

. Kandydatem do sktadu Komisji moze byé osoba posiadajaca czynne prawa wyborcze,

ktora konczy 18 lat najp6zniej w dniu wybordéw i stale zamieszkuje na terenie danego
solectwa.

. W sklad Komisji wchodzi z urzedu jako cztonek osoba wskazana przez Burmistrza Zatora

sposréd pracownikéw samorzadowych gminy.

. Osoby wchodzace w sklad soleckiej komisji wyborczej traca czlonkostwo w komisji

z dniem podpisania zgody na kandydowanie na soltysa lub cztonka rady soleckiej. Sktad
Komisji podaje sie¢ niezwlocznie do publicznej wiadomo$ci w sposéb zwyczajowo
przyjety.

§3

. Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje Burmistrz Zatora.
. Na pierwszym posiedzeniu Komisja:

1) zostaje przeszkolona w zakresie organizacji i sposobu przeprowadzenia wyboréw,
sposobu ustalenia wynikéw, prawidlowego sporzadzenia i przekazania protokolow oraz
postepowania z dokumentami z wyboréw,

2) wybiera ze swojego sktadu przewodniczacego i jego zastgpcg w glosowaniu jawnym,
chyba ze Komisja postanowi inaczej, w razie rownej liczby glosdéw ponawia
sig¢ glosowanie,

3) omawia swoje zadania i tryb pracy,

4) ustala zadania do dnia wyboréw zwiazane z odbiorem zgloszen kandydatéw na
soltysow 1 czlonkéw Rad Soleckich, sporzadzeniem listy kandydatow
i podaniem jej do publicznej wiadomosci, przygotowaniem lokalu wyborczego,
odbiorem i zabezpieczeniem kart do glosowania, pieczeci i spisu wyborcow,

5) ustala zadania zwiazane z przeprowadzeniem glosowania i ustalenia wynikow ,
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§4

. Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowaé decyzje w obecnosci co najmniej

potowy swojego sktadu, w tym Przewodniczacego Komisji lub jego Zastgpcy.
Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.
W razie rownej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego.

§5

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

. W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje pelni Zastgpca

Przewodniczacego.

§6

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot, w ktorym podaje si¢
1) porzadek obrad,

2) imiona i nazwiska uczestnikow,

3) przebieg posiedzenia i podjgte rozstrzygnigcia,

Protokot podpisuje Przewodniczacy posiedzenia.

§7

Sposéb zabezpieczenia dokumentéw wyborczych organizuje Komisja.

§ 8

Do spraw nie uregulowanych regulaminem stosuje si¢ statut sotectwa.

§9

Watpliwosei i sporne kwestie zwiazane ze stosowaniem niniejszego regulaminu
Wytyceznych wiazaco rozstrzyga Burmistrz Zatora.




