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Zat. Nr 1A
Opis przedmiotu zamowienia

Dotyczy przetargu na :
Wykonanie ustug polegajgcych na znalezieniu Partnera Szwajcarskiego niezbednego do realizaciji
Projektu, realizowanego w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspotpracy, Priorytet 1
Bezpieczenstwo, stabilnosé, wsparcie reform, pt. Dolina Karpia — szansa na przyszios¢. Partnerski
Program Aktywizacji Spoteczno — Gospodarczej i Promocji Przedsigbiorczosci realizowany poprzez
zastosowanie komplementarnych instrumentow pobudzajgcych regionalny rynek pracy,
wzmochienie podmiotow gospodarczych oraz wykorzystanie lokalnych produktéw w celu poprawy
jakosci zycia na obszarach wiejskich, zwanego dalej ,Projektem”.
- Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2012r.;
- Sformalizowanie partnerstwa w postaci zawartej umowy 0 wspotpracy — najpozniej do dnia 31
sierpnia 2012r.
- Wyceniajgc koszty poszczegdélnych dziatan nalezy uwzgledni¢ catosé wydatkéw zwigzanych z ich
przeprowadzeniem oraz realizacje wszystkich zaplanowanych dziatan.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny m.in. za:
1. Opracowanie i wydruk materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
2. Opracowanie merytoryczne i graficzne promocji Gminy Zator w mediach na terenie
Szwajcarii;
Organizacje udziatu Instytucji Realizujacej w targach i konferencjach zagranicznych,
Przygotowanie szczegotowych programow wyjazddw zgodnie z uszczegoétowieniem w tresci
SIwWz,
5. Realizacje merytorycznych programéw wyjazdéw (zaplecze i pomieszczenia do
przeprowadzenia spotkan w razie potrzeby itp);
Zapewnienie materialdw dla uczestnikow;
Zapewnienie nadzoru nad organizacjg wyjazdu i realizacjg programu merytorycznego;

Zapewnienie positkow dla uczestnikdéw wyjazdu reprezentujgcych Instytucje Realizujaca;
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Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikdbw wyjazdu reprezentujgcych Instytucje
Realizujaca;

10. Zapewnienie transportu lotniczego lub transportu samochodowego uczestnikom wyjazdu;

11. Ubezpieczenie uczestnikdw wyjazdu na czas przejazdu i pobytu

12. Doprowadzenie do zawarcia Umowy o Partnerskiej Wspotpracy z Partherem Szwajcarskim.
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Uwagi ogolne dot. przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja wszystkich zadan zwigzanych ze skutecznym -—
potwierdzonym zawarciem miedzynarodowej ,Umowy o Partnerskiej Wspoitpracy” w tre  Sci
ustalonej w zt gczniku nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia, znalezieniem odpowiedniego
dla Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator Partnera Szwajcarskiego, niezbednego do realizacji Projektu
pt. Dolina Karpia — szansa na przyszioS¢. Partnerski Program Aktywizacji Spoteczno -
Gospodarczej i Promociji Przedsiebiorczosci realizowany poprzez zastosowanie komplementarnych
instrumentéw pobudzajgcych regionalny rynek pracy, wzmocnienie podmiotéw gospodarczych
oraz wykorzystanie lokalnych produktow w celu poprawy jakosci zycia nha obszarach wiejskich
zwanym dalej ,Projektem”, realizowanego w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspdipracy, Priorytet 1 Bezpieczenstwo, stabilnosé, wsparcie reform.

W szczegdlnosci przedmiotem zamOwienia sg zadania zwigzane z opracowaniem,
wydaniem, materiatbw promocyjnych i informacyjnych, przygotowaniem zorganizowaniem i
merytoryczng obstugg zagranicznych wyjazdow do Federacji Szwajcarskiej 4 osobowych grup
reprezentujgcych Instytucje Realizujgcg — Gmine Zator do wybranych przez Zamawiajgcego
minimum 9 podmiotéw szwajcarskich sposrod 30 wstepnie wyselekcjonowanych i zaproponowanych
przez Wykonawce z uwzglednieniem nastepujgcego podziatu terytorialnego:

Wariant 1 - Wizyta rozpoznawcza 1

Kantony niemieckojezyczne: Glarus, Gryzonia, Uri, Sankt Gallen, Zug, Schwyz, Zurych, Szafuza,
Turgowia, Appenzell Ausserrhoden, Ticino, Appenzell Innerrhoden (de)

Wariant 2 - Wizyta rozpoznawcza 2

Kantony niemieckojezyczne: Argowia, Lucerna, Obwalden, Nidwalden, Berno, Bazylea-Okreg,
Bazylea-Miasto, Solura, cz. Valais (de)

Wariant 3 - Wizyta rozpoznawcza 3

Kantony francuskojezyczne: Genewa, Vaud, Fryburg, Neuchatel, Jura, cz. Valais (fr),

oraz przygotowaniem zorganizowaniem i merytoryczng obstugg przyjazdow (rewizyt) 4 osobowych
grup reprezentujgcych przedstawicieli wybranego podmiotu z Federacji Szwajcarskiej do Instytuciji
Realizujgcej — Gminy Zator.

Wstepna selekcja oraz wybor podmiotow szwajcarskich odbywac sie bedzie ze szczegdinym
uwzglednieniem potrzeb Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator wynikajgcych z dokumentéw i zatozen
w/w Projektu.

Kazdorazowo w sktad grupy uczestnicz acej w wydarzeniu b edg wchodzi ¢ 4 osoby
reprezentuj gce Instytucj e Realizujgcg — Gmine Zator oraz dodatkowo osoby koordynuj ace,
organizuj gce i obstuguj gce wydarzenie ze strony Wykonawcy, w tym m.in. ttum  acze, kierowcy,
pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp. w liczbie i o kwalifikacjach niezb ednych do
prawidtowego i skutecznego zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

W kazdym wydarzeniu realizowanym w ramach ni  zej opisanych dziala n (podczas
podré zy i pobytu), oprocz ttumaczy Wykonawca zapewni ze s  wojej strony udziatl osoby
postuguj acej sie biegle w pi $mie i mowie j ezykiem angielskim (mo ze to by ¢ jedna z os6b
organizuj acych wyjazd).
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Szczeqotowy opis przedmiotu zamowienia;

1. Dziatanie 1*:
Dzialania promocyjne - opracowanie i wydanie mater iatdbw promocyjnych dot.
Instytucji Realizuj acej i projektu "Dolina Karpia - szansa na przyszto  $¢..."

Pozycja

1.1. Opracowanie tresci, grafiki oraz wydanie albumu prezentujgcego i promujgcego Instytucje
Realizujgcg — Gmine Zator jako partnera do wspotpracy oraz informujgcego o projekcie "Dolina
Karpia - szansa na przysztosc¢”

Specyfikacja Albumu:
e 48 stron
e [Format A4

* Twarda oprawa
» Papier kreda o gramaturze 170 g
* Nadruk petnokolorowy
« Klejony
* Przektadki rozdziatow foliowane
* Oprawa foliowana z lakierem uv wybidrczo
z nastepujgcym podziatem na wersje jezykowe:
100szt. j. niemiecki,
100szt. j. angielski,
50szt. j. francuski,
tacznie 250 sztuk.

1.2. Opracowanie tresci, grafiki oraz wydanie ulotki prezentujgcej i promujgcego Instytucje
Realizujgcg — Gmine Zator jako partnera do wspotpracy oraz informujgcej o projekcie "Dolina
Karpia - szansa na przysztos¢”
Specyfikacja:
e Format A3,
e Gramatura papieru 300g,
e Skiladana na 3 czesci,
« Bigowana,
* Foliowana dwustronnie,
* Nadruk petnokolorowy dwustronny,
e Sztancowana do indywidualnych potrzeb zamawiajgcego,
e Lakier uv wybiérczo
1000szt. j. niemiecki,
1000szt. j. angielski,
1000szt. j. francuski.
tgcznie 3000 sztuk.

1.3. Opracowanie tresci, grafiki oraz wykonanie 2 scian prezentacyjnych promujgcych Instytucje
Realizujgcg — Gmine Zator jako partnera do wspotpracy oraz informujgca o projekcie "Dolina Karpia
- szansa na przysztos¢”

Scianki promocyjne majg by¢ funkcjonalne, wykonane z trwatego materiatu z nadrukiem w petnym
kolorze, wraz z kontenerami w tej samej wizualizacji co scianki, lampami halogenowymi lub
podswietleniem od srodka.

Scianki winny by¢ wykonane w dwéch odmiennych tresciach z nadrukami w 4 jezykach: polski,
niemiecki, angielski i francuski. Konstrukcja scianek umozliwia szybki montaz, demontaz i tatwy
transportu.

1.4. Mobilne stoisko promocyjne

Mobilne stoisko promocyjne ma sktadac¢ sie z systemu umozliwiajgcego zabudowe powierzchni
targowej w trzech wariantach: 3 x 4m, 4 x 4m, 5 x 4m. System ten ma by¢ narozny lub w
zabudowie szeregowej z mozliwoscig demontazu Sciany bocznej. Zabudowa ma umozliwia¢
uzytkowanie jej wybranych elementéw w tym 2 $cianek prezentacyjnych funkcjonujgcych
niezaleznie.
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1.5. Opracowanie merytoryczne oraz graficzne reklamy Gminy Zator i publikacja
w wydawnictwach na terenie Szwajcarii. Reklama ma zosta¢ opublikowana w materiatach i
wydawnictwach informacyjnych szwajcarskich jak i polonijnych (tj. reklama w prasie — dziennik
lub tygodnik o zasiegu ogodlnokrajowym szwajcarskim, miesiecznik o zasiegu regionalnym).
W przypadku reklamy o zasiegu regionalnym musi by¢ uwzgledniony podziat terytorialny oraz
czasowy zgodny z organizowanymi wizytami rozpoznawczymi i merytorycznymi oraz wariantami
opisanymi w opisie przedmiotu zaméwienia. Reklama ma zawiera¢ zaréwno opis Instytuciji
Realizujgcej min. znakéw, jak réwniez zdjecia, grafiki i logotypy. Reklama ma by¢ wydrukowana
w petnym kolorze. Minimalna powierzchnia reklamowa to 12,5 cm x 16 cm (1/4 strony — formatu
A3).

Specyfikacja reklamy prasowej:

6 publikacji w dzienniku lub tygodniku o zasiegu ogélnokrajowym

4 publikacje w dzienniku lub tygodniku o zasiegu regionalnym.

Dopuszcza sie takze reklame w radio i telewizji. W reklamie ma by¢ zawarta informacja o
dofinansowaniu projektu oraz odpowiednie logotypy Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspétpracy zgodnie z wytycznymi ws. Informacji i promocji.

1.6. Tltumaczenie wszystkich wyzej mat. promocyjnych na jezyki: angielski, francuski, niemiecki

Uwaga — szczegdlne wymagania dotycz gce niniejszego punktu 1:

Wykonawca opracuje i dostarczy Zamawiaj gcemu wszystkie materiaty opisane w Dziataniu 1
w terminie umo zliwiaj gcym ich pelne wykorzystanie podczas realizacji wszy  stkich
pozostatych Dziala n.

Ad. 1.3. Opracowanie tresci, grafiki oraz wykonanie $cian prezentacyjnych promujgcych
Instytucje Realizujgcg — Gmine Zator jako partnera do wspoOtpracy oraz informujgca o projekcie
"Dolina Karpia - szansa na przyszios¢”

a) Specyfikacja produktow:

Sciana nr 1 — wymiary: 400 cm szer. x 250 cm wys.

- 2 stupy dtug. 250 cm wykonane z kwadratowego profilu aluminiowego, anodowanego
(przekrdj 9 x 9 cm), 2 podstawy stalowe kwadratowe 30 x 30 cm lakierowane proszkowo
na kolor srebrny;

- konstrukcja pod panele graficzne wykonana z profili aluminiowych - poziomych
oraz pionowych zakonczonych z obu stron zamkami aluminiowymi

- grafika skladajgca sie z 5 paneli graficznych wykonanych w technologii 3-warstwowej
(druk cyfrowy z ochrong UV na bazie tuszy wodnych na papierze, laminowany od spodu
materialem nie przepuszczajgcym sSwiatta, od gory laminowany laminatem matowym
odpornym na zadrapania, nieodbijajgcym refleksow swietlnych ). Kazdy panel graficzny
podklejony tasmg magnetyczna.

Sciana nr 2 — wymiary: 300 cm szer. x 250 cm wys.

- 2 stupy dlug. 250 cm wykonane z kwadratowego profilu aluminiowego, anodowanego
(przekrdj 9 x 9 cm ), 2 podstawy stalowe kwadratowe 30 x 30 cm lakierowane proszkowo
na kolor srebrny

- konstrukcja pod panele graficzne wykonana z profili aluminiowych - poziomych oraz
pionowych zakonczonych z obu stron zamkami aluminiowymi

- grafika sktadajgca sie z 4 paneli graficznych wykonanych w technologii 3-warstwowe;j
(druk cyfrowy z ochrong UV na bazie tuszy wodnych na papierze, laminowany od spodu
materialem nie przepuszczajgcym sSwiatta, od gory laminowany laminatem matowym
odpornym na zadrapania, nie odbijajgcym reflekséw Swietlnych ). Kazdy panel graficzny
podklejony tasmg magnetyczna.

b) Scianki z nadrukiem w petnym kolorze, wraz z kontenerem w tej samej wizualizacji co $cianka
i lampami halogenowymi lub podswietleniem od srodka.

c) Scianki nalezy wykona¢ o dwéch odmiennych tresciach w 4 jezykach: polski, niemiecki,
angielski i francuski z mozliwoscig szybkiego demontazu i tatwego transportu ze stelazem
aluminiowym.
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Ad. 1.4. Mobilne Stoisko promocyjne powinno zawierac:

- nowoczesny i estetyczny system wykonany z elementéw aluminiowych, z grafikg
wielkoformatowg na catej powierzchni z elementdw zabudowy mozna tworzy¢é rézne
ustawienia, dostosowujgc je do ksztattéw i wymiaréw powierzchni targowej

- fatwy i szybki montaz

- wygodny transport

- system umozliwia zamontowanie: potek, gablot, kuwetek na ulotki, monitora LCD, oswietlenia,
itp.

Elementy skladowe oraz wyposazenie Mobilnego Stoiska Promocyjnego:

- 2 slupy diug. 250 cm wykonane z kwadratowego profilu aluminiowego, anodowanego

- (przekroj 9 x 9 cm), 2 podstawy stalowe kwadratowe 30 x 30 cm lakierowane proszkowo
na kolor srebrny

- 4 odcinki stupéw dtug. 50 cm wykonane z kwadratowego profilu aluminiowego, anodowanego
(przekrdj 9 x 9 cm)

- 2 profile dekoracyjne z kwadratowymi otworami dt. 256 cm oraz 1 profil dekoracyjny dt. 356 cm
zakonczone zamkami aluminiowymi

- wydruki cyfrowe nakaszerowane na piyty PCV, zalaminowane laminatem odpornym na
zadrapania

- 2 grafiki podwieszone do konstrukcji zabudowy — wydruk cyfrowy na materiale tekstylnym, druk
tuszami wodnymi

- monitor LCD 40" z funkcjg ,zapetlania” do odtwarzania prezentacji multimedialnych
Z mocowaniem do konstrukcji zabudowy

- 2 projektory halogenowe 150 W, obudowa srebrna, z mocowaniem do stupa

- stolik okragty, blat 90 cm Srednicy bukowy lub biaty, podstawa srebrny metalic

- 4 krzesta — siedziska drewniane w kolorze bukowym Ilub biatym, nogi srebrny metalic,
sztaplowane

- lada przenosna — 2 blaty drewniane srebrne, korpus z zaluzji meblowej, pétka wewnetrzna z
grafikg, 2 torby do przenoszenia

- stojak na ulotki — skladany, przewozony w walizce transportowej, stelaz
z anodowanego aluminium, 6 poélek z przezroczystego akrylu na ulotki A4, walizka
transportowa

Kazdorazowo wszystkie materiaty promocyjne nalezy przediozy¢é Zamawiajgcemu do akceptacji
min. na 7 dni przed zleceniem do druku lub wykonania.

Zarowno albumy jak i ulotki oraz Sciany prezentacyjne, mobilne stoisko promocyjne musza
zawiera¢ informacje o dofinansowaniu projektu w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspdipracy zgodnie z wytycznymi ds. informacji i promacii.

Dziatanie 2*:
Organizacja wizyt rozpoznawczych na terenie Federac ji Szwajcarskiej - Wyjazdy
do Szwajcarii — 3 dniowy pobyt dla: 4 os6b reprezen  tujgcych Instytucj e Realizuj aca.

Pozycja

2.1. Thumacz - w zaleznosci od lokalizaciji terytorialnej i wybranego wariantu wizyty rozpoznawczej
ttumacz musi postugiwac sie odpowiednim jezykiem obcym.

Wariant 1 — Ttumacz j. niemiecki

Wariant 2 — Ttumacz j. niemiecki

Wariant 3 — Ttumacz j. francuski

Praca ttumacza ograniczona bedzie podczas kazdorazowej trzydniowej wizyty z 8 godzinnym nie
ciggtym czasem pracy ttumaczenia zdan, pojedynczych stow i zwrotow na biezgco podczas
prowadzonych rozmoéw, konsultacji, spotkan, w tym takze ttumaczenia na pismie (zgodnie z
Ramowym harmonogramem wyjazdow rozpoznawczych)*

2.2. Koszty przejazdow / przelotéw - 3 wyjazdy po 3 dni robocze pobytu w Szwajcarii dla 4 oséb
(zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow rozpozna  wczych) *

2.3. Koszty wyzywienia - 3 wyjazdy po 3 dni robocze dla 4 oséb oraz wyzywienie podczas podrézy
(zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow rozpozna  wczych) *

5
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2.4. Koszty noclegu - 3 wyjazdy po 3 dni robocze dla 4 os6b (zgodnie z Ramowym
harmonogramem wyjazdow rozpoznawczych)*

W odniesieniu do miejsca noclegu, uczestnicy wizyty winni zosta¢ zakwaterowani w jednym hotelu
(miejscu zakwaterowania) w centrum miejscowosci w pokojach jedno lub dwuosobowych.

2.5. Inne koszty organizacyjne - w tym m.in. wynajem samochodu, komunikacja miejska, bilety,
parkingi, winiety, inne opfaty (zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow
rozpoznawczych)*

Uwaga — szczego6lne wymagania dotycz gce punktu 2:

1) Wykonawca przygotuje, zorganizuje i przeprowadzi obstuge zagranicznych wyjazdéw
do Federacji Szwajcarskiej do wybranych przez Zamawiajgcego minimum 9 podmiotéw
szwajcarskich sposrod 30 wstepnie wyselekcjonowanych i zaproponowanych przez Wykonawce
z uwzglednieniem w/w wariantowego podziatu terytorialnego.

2) Propozycje termindbw wyjazdéw i miejsc oraz szczego6tlowego harmonogramu i programu
realizacji wizyt i wyjazdédw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w ciggu 21 dni od
podpisania umowy w celu dokonania ostatecznych uzgodnien i zatwierdzenia terminéw, miejsc
i harmonogramu wyjazdu oraz programéw spotkan. Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzuje sie podjac¢ starania w celu zmiany ustalonego terminu.

3) Wykonawca kazdorazowo zakwateruje uczestnikom wizyt w jednym hotelu (miejscu
zakwaterowania) w centrum miejscowosci - potozony max. do 60 km od odwiedzanych miegjsc,
w pokojach jednoosobowych zlazienkg lub dwuosobowych 2z tazienkg, ogrzewaniem,
klimatyzacjg, cyfrowg telewizjg, telefonem, dostepem do Internetu. Standard miejsc noclegu
oraz gastronomii zapewnia bardzo dobre warunki pobytu tj. w standardzie okreslonym dla
hoteli o kategorii dwugwiazdkowej lub wyzszej.

4) Miejsce noclegu (hotel) powinien posiada¢ zaplecze gastronomiczne oraz tworzy¢ mozliwosci
do zorganizowania spotkan i konferencji dla min 15 os6b. Po stronie Wykonawcy stoi
zorganizowanie tych spotkan.

5) Zamawiajgcy przygotuje tematyczng prezentacje multimedialng dotyczgcg oferty wspoétpracy
dla stron szwajcarskich ze strony Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator w 3 wersjach
jezykowych kazda tj. w j. niemieckim, angielskim, francuskim.

6) Pozostate i zobowigzania warunki stawiane Wykonawcy opisane zostaty w punkcie Szczegolne
wymagania wspoélne dla wszystkich wizyt, wyjazdow i rewizyt.

7) Harmonogramy wyjazdéw ustala sie zgodnie Ramowym harmonogramem  wyjazdéw
rozpoznawczych w sposob umozliwiajgcy wykonanie.

8) Program kazdej wizyty rozpoznawczej - powinien stanowi¢ spojng calos¢ i zawiera¢ miedzy
wizyte w siedzibie potencjalnego partnera szwajcarskiego, spotkania z  oficjalnymi
przedstawicielami potencjalnych partneroéw - potgczone z prezentacjg Instytucji Realizujgcej,
rozpoznanie terenowe na obszarze dziatania potencjalnych partneréw szwajcarskich, oraz
spotkanie z przedstawicielami polonii szwajcarskiej.

9) Kazdorazowo w skiad grupy uczestniczacej w wydarzeniu bedg wchodzi¢ 4 osoby
reprezentujgce Instytucje Realizujgcg — Gmine Zator oraz dodatkowo osoby koordynujgce,
organizujgce iobstlugujgce wydarzenie ze strony Wykonywany, w tym m.in. tlumacze,
kierowcy, pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp. w liczbie i o kwalifikacjach
niezbednych do prawidtowego i skutecznego zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

10) Wyceniajgc koszty poszczegoélnych dziatan nalezy uwzgledni¢ catosé wydatkéw zwigzanych
z ich przeprowadzeniem.

11) Materialy dla uczestnikdw — kazdy uczestnik musi otrzymac¢ od Wykonawcy na co najmniej
3 dni przed wyjazdem do Szwajcarii, komplet materiatdbw merytorycznych dotyczgcych spotkan
i potencjalnych partneréw szwajcarskich, zawierajgce najwazniejsze informacje w ttumaczeniu
na jezyk polski.

12) Tlumaczenia — w trakcie realizacji zamoOwienie w Szwajcarii grupie bedzie towarzyszyt
co najmniej jeden ttumacz konferencyjno/konsekutywny (ttumaczenia dla stuzb publicznych)
Z jezyka odpowiedniego do miejsca wizyty, wybranych przez Zamawiajgcego — wariantowo jw.

13) W kazdym wydarzeniu realizowanym w ramach dziatania (podczas podrézy i pobytu) oprécz
tlumaczy Wykonawca zapewni ze swojej strony udziat osoby postugujgcej sie biegle w pismie i
mowie jezykiem angielskim (moze to by¢ jedna z 0s6b organizujgcych wyjazd).
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2. Dziatanie 3*:
Udziat w targach i konferencjach zagranicznych.

Pozycja

3.1. Koszty udziat w tym wynajmu pomieszczen - stanowisk, boxdéw itp. (zgodnie z Ramowym
harmonogramem wyjazdow na udziat w targach turysty cznych i promocyjnych w Federacji
Szwajcarskiej)*

3.2. Ttumacz

W zalezno$ci od rodzaju i lokalizacji terytorialnej targéw ttumacz musi postugiwac sie odpowiednim
jezykiem obcym.

Wariant 1 — Ttumacz j. niemiecki

Wariant 2 — Tlumacz |j. niemiecki

Wariant 3 — Thumacz j. francuski

(zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow na udzia  tw targach turystycznych i
promocyjnych w Federacji Szwajcarskiej)*

3.3. Koszty przejazdow / przelotéw - 3 wyjazdy po 3 dni robocze pobytu w Szwajcarii dla 4 oséb
(zgodnie z (zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazd 6w na udziat w targach
turystycznych i promocyjnych w Federacji Szwajcarsk iej)*

3.4. Koszty wyzywienia - 3 wyjazdy po 3 dni robocze dla 4 oséb oraz wyzywienie podczas podrézy
(zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow na udzia  tw targach turystycznych i
promocyjnych w Federacji Szwajcarskiej)*

3.5. Koszty noclegu - 3 wyjazdy po 3 dni robocze dla 4 os6b (zgodnie z Ramowym
harmonogramem wyjazdow na udziat w targach turysty cznych i promocyjnych w Federaciji
Szwajcarskiej)*

3.6. Catering (zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdow na udzia t w targach
turystycznych i promocyjnych w Federacji Szwajcarsk iej)*

3.7. Inne koszty organizacyjne - w tym m.in. wynajem samochodu, komunikacja miejska, bilety,
parkingi, winiety, inne optaty (zgodnie z Ramowym harmonogramem wyjazdéw na udzia tw
targach turystycznych i promocyjnych w Federacji Sz wajcarskiej)*

Uwaga — szczego6lne wymagania dotycz gce punktu 3.

1) Wykonawca przygotuje, zorganizuje i przeprowadzi zagraniczne wyjazdy Instytucji Realizujgcej
- Gminy Zator do Federacji Szwajcarskiej na wybrane przez Zamawiajgcego minimum 3
sposrod 9 wstepnie zaproponowanych przez Wykonawce targi turystyczne lub promocyjne
odbywajgce sie w miejscach zgodnych z podzialem administracyjnym Szwajcarii opisanym w
Opisie Przedmiotu Zaméwienia — minimum jeden udziat w targach w kazdym wariancie
terytorialnym.

2) Propozycje termindw wyjazdéw oraz szczegdtowego harmonogramu i programu realizacji wizyt
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celu dokonania ostatecznych uzgodnien
zatwierdzenia termin6w, miejsc i harmonograméw spotkan. Na wniosek Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzuje sie podjgc starania w celu zmiany ustalonego terminu.

3) Stoisko promocyjne ma posiada¢ minimalne wymiary 5m x 5m, mie¢ charakter multimedialny,
Z zasilaniem energetycznym i dobrg centralng ekspozycjg na catos$¢ targow.

4) Wykonawca zorganizuje co najmniej dwudniowy udziat Gminy Zator w kazdych targach
turystycznych o ktérych mowa w pkt 1.

5) Minimalny dzienny czas prezentacji Gminy Zator podczas targéw wynosi 8 h.

6) Stanowisko powinno by¢ dostepne, przestronne i ciekawie zagospodarowane z dostepnymi
materiatami promocyjnymi w wersjach jezykowych: niemieckiej, angielskiej i francuskiej.

7) Wykonawca organizuje pelng catosciowg ekspozycje, transport, montaz, obstuge i demontaz
stoiska promocyjnego Instytucji Realizujgcej - Gminy Zator z uwzglednieniem uwag jej
przedstawicieli.
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8) Wykonawca przygotuje, zorganizuje i przeprowadzi petng obstuge zagranicznych wyjazdéw do
Instytucji Realizujgcej —Gminy Zator do Federacji Szwajcarskiej na miedzynarodowe targi
turystyczne lub promocyjne

9) Wykonawca zakwateruje uczestnikow wizyt w jednym hotelu (miejscu zakwaterowania) w
miejscowosci w ktérej organizowane sg targi lub w max. do 15 km od miejsca organizaciji
targbw, w pokojach jednoosobowych ztazienkg Ilub dwuosobowych z fazienka,
ogrzewaniem, klimatyzacja, cyfrowg telewizjg, telefonem, dostepem do Internetu.

10) Standard miejsc noclegu oraz gastronomii zapewnia bardzo dobre warunki pobytu tj.
w standardzie okreslonym dla hoteli o kategorii dwugwiazdkowej lub wyzszej.

11)Kazdorazowo podczas organizowanych wyjazdéw na targi Wykonawca zapewni cztonkom
delegacji Instytucji Realizujgcej - Gminy Zator transport na terenie Szwajcarii z hotelu
(miejsca zakwaterowania), w ktorym zapewniony bedzie nocleg, do wszystkich miejsc
targowych oraz na ew. dodatkowe spotkania i inne wydarzenia towarzyszace targom.

12)Podczas wszystkich targow spotkan i wydarzeh towarzyszacych spotkan Wykonawca
zapewni katering (serwis kawowy, napoje itp.) o min. wartosci 70 zt na osobe .

13)Wykonawca zobowigzuje sie przygotowa¢ i zarbwno pod katem technicznym
jak i merytorycznym, kazdy udziat w targach tj. rezerwacja i wszystkie opfaty, agenda
stoiska targowego, program, tlumaczenie, przygotowanie materialdw, protokot, notatki
Z targow, listy obecnosci — zawsze w jezyku polskim i w jezyku w jakim prowadzone sg targi
spotkanie, konferencja itp.) oraz dokumentuje je zdjeciami i filmami, jak rowniez prowadzi
calos¢ pozostate] dokumentacji zwigzanej w wyjazdami i po kazdym spotkaniu kataloguje je
i przekazuje Zamawiajgcemu.

14) Wykonawca zobowigzuje sie do transportu do Szwajcarii w tym do miejsc targéw i wydarzen
towarzyszgcych niezbednych materiatdw, urzadzen, stoisk promocyjnych Gminy Zator itp.
15)Na czas pobytu oraz podrdzy przedstawicieli Gminy Zator wykonawca zapewni — ttumacza
wyjazdu - ttumacz konferencyjny/konsekutywny (ttumaczenia dla stuzb publicznych), osoby
postugujgce sie biegle w pismie i mowie jezykiem francuskim lub niemieckim ze stosownym
doswiadczeniem w obstugiwaniu zadan podobnych do zlecanego. W zaleznosci od rodzaju i
wybranego wariantu wyjazdu targowego ttumacz musi postugiwaé sie odpowiednim jezykiem

obcym:

Wariant 1 — Ttumacz j. niemiecki
Wariant 2 — Tlumacz j. niemiecki
Wariant 3 — Tlumacz j. francuski

16) Praca ttumacza ograniczona bedzie podczas kazdorazowej trzydniowej wizyty z dziennym 8
godzinnym nie ciggtym czasem pracy i obejmowac bedzie ttumaczenia zdan, pojedynczych
stow i zwrotdéw na biezgco podczas prowadzonych na targach i stoisku rozmow, konsultacji,
spotkan, w tym takze ttumaczenia na pismie.

17)Pozostate i zobowigzania warunki stawiane Wykonawcy opisane zostaly w punkcie
Szczegdblne wymagania wspélne dla wszystkich wizyt wyjazdow i rewizyt.

18)Program udzialu w kazdych targach - powinien stanowi¢ spoOjng catos¢ i zawierac
prezentacje, w tym multimedialng Instytucji Realizujgcej, oraz mozliwos¢ degustaciji
produktow lokalnych Doliny Karpia.

19)Harmonogramy wyjazdow ustala sie zgodnie Ramowym harmonogramem wyjazdoéw ha
udziat w targach turystycznych i promocyjnych w Federacji Szwajcarskie;.

20) Liczba uczestnikdw wyjazdow targowych do Szwajcarii - w kazdym wyjezdzie bedag
uczestniczy¢ 4 osoby reprezentujgce Instytucje Realizujgca — Gmine Zator oraz dodatkowo
osoby organizujgce i obstugujgce wydarzenie, wyjazd ze strony Wykonywany, w tym m.in.
ttumacze, kierowcy, pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp.

21)Woyceniajgc koszty poszczegolnych dziatan nalezy uwzglednié catos¢ wydatkéw zwigzanych
Z ich przeprowadzeniem.

22)Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie podjg¢ starania w celu zmiany
ustalonego terminu.

23)Materiaty dla uczestnikbw wyjazdow targowych — kazdy uczestnik musi otrzymaé na co
najmniej 3 dni przed wyjazdem do Szwajcarii, komplet materiatbw merytorycznych
dotyczgcych spotkan i potencjalnych partneréw szwajcarskich, zawierajgce najwazniejsze
informacije w ttumaczeniu na jezyk polski.
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24) W kazdym wydarzeniu realizowanym w ramach dziatania (podczas podrozy i pobytu) oprocz
tlumaczy Wykonawca zapewni ze swojej strony udziatl osoby postugujgcej sie biegle w
pismie i mowie jezykiem angielskim (moze to by¢ jedna z oséb organizujgcych wyjazd).

3. Dziatanie 4*:
Organizacja oficjalnych wizyt delegacji Polskiej w Szwaijcarii - podpisanie listu
intencyjnego i zawarcie umowy.

Pozycja

4.1. Thumacz

Tlumacz - zaleznosci od lokalizacji terytorialnej wybranego wariantu wizyty rozpoznawczej
tlumacz musi postugiwac sie odpowiednim jezykiem obcym.

Wariant 1 — Tlumacz j. niemiecki

Wariant 2 — Tlumacz j. niemiecki

Wariant 3 — Tlumacz j. francuski

Praca ttumacza ograniczona bedzie podczas kazdorazowej trzydniowej wizyty z 8 godzinnym
nie ciggtym czasem pracy ttumaczenia zdan, pojedynczych stow i zwrotéw na biezaco
podczas prowadzonych rozmow, konsultacji, spotkan, w tym takze ttumaczenia na pismie
(zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych wyjazdow w celu podpisania listu
intencyjnego i zawarcia umowy)*

4.2. Koszty przejazdoéw / przelotéw - 2 wyjazdy po 2 dni robocze pobytu w Szwajcarii dla 4
0s0b (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych wyjazdéw w celu podpisania listu
intencyjnego i zawarcia umowy)*

4.3. Koszty wyzywienia - 2 wyjazdy po 2 dni robocze dla 4 os6b oraz wyzywienie podczas
podrézy (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych wyjazdow w celu podpisania
listu intencyjnego i zawarcia umowy)*

4.4. Koszty noclegu - 2 wyjazdy po 2 dni robocze dla 4 0os6b (zgodnie z Ramowym
harmonogram oficjalnych wyjazdéw w celu podpisania listu intencyjnego i zawarcia
umowy)*

4.5. Inne koszty organizacyjne - w tym m.in. wynajem samochodu, komunikacja miejska,
bilety, parkingi, winiety, inne optaty (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych
wyjazddw w celu podpisania listu intencyjnego i zaw arcia umowy)*

Uwaga — szczego6lne wymagania dotycz gce punktu 4.

1) Wykonawca przygotuje, zorganizuje, i przeprowadzi obstuge 2 zagranicznych wyjazdéw
oficjalnej delegacji Zatora do Federacji Szwajcarskiej Zator do wybranego przez Zamawiajgcego
- na podstawie wczesniejszych wizyt rozpoznawczych, podmiotu szwajcarskiego.

2) Propozycje termin6bw wyjazdow oraz szczegétowego harmonogramu i programu realizacji wizyt
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wcelu dokonania ostatecznych uzgodnien
zatwierdzenia termindw, miejsc i harmonogramow spotkan. Na wniosek Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzuje sie podjg¢ starania w celu zmiany ustalonego terminu.

3) Podczas wszystkich konferencji, spotkan Wykonawca zapewni katering (serwis kawowy,
napoje itp.) o min wartosci: 70 zt na osobe organizowanych w Szwaijcarii.

4) Wykonawca zobowigzuje sie przygotowa¢ w uzgodnieniu z Instytucjg Realizujgcg - Gming
Zator tresc¢ listu intencyjnego, przettumaczy¢ go na jezyk strony szwajcarskiej — tresc listu
nawigzywac¢ bedzie do umowy ramowej partnerstwa.

5) Pozostate i zobowigzania warunki stawiane Wykonawcy opisane zostaty w punkcie Szczegolne
wymagania wspolne dla wszystkich wizyt wyjazdow i rewizyt.

6) Harmonogramy wyjazdow ustala sie zgodnie Ramowym harmonogramem oficjalnych
wyjazdéw w celu podpisania listu intencyjnego i zawarcia umowy.
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7) Liczba uczestnikéw wyjazdow do Szwajcarii - w kazdym wyjezdzie beda uczestniczy¢ 4 osoby
reprezentujgce Instytucje Realizujgca — Gmine Zator oraz dodatkowo osoby organizujgce
i obstugujgce wydarzenie, wyjazd ze strony Wykonywany, w tym m.in. ttumacze, kierowcy,
pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp.
8) Woyceniajgc koszty poszczegolnych dziatan nalezy uwzgledni¢ cato$é wydatkdéw zwigzanych z
ich przeprowadzeniem.
9) Materialy dla uczestnikow — kazdy uczestnik musi otrzymaé¢ na co najmniej 3 dni przed
przyjazdem do Szwajcarii, komplet materialbw merytorycznych dotyczacych spotkan
i potencjalnych partneroéw szwajcarskich, zawierajgce najwazniejsze informacje w ttumaczeniu
na jezyk polski.

4. Dzialanie 5*:
Oficjalne rewizyty delegacji Szwajcarskiej w Polsce

Pozycja

5.1. Tlumacz

Tlumacz - zaleznosci od lokalizaciji terytorialnej wybranego partnera ttumacz musi
postugiwac sie odpowiednim jezykiem obcym.

Wariant 1 — Tlumacz j. niemiecki

Wariant 2 — Thumacz j. niemiecki

Wariant 3 — Tlumacz j. francuski

(zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych rewizyt Partnera Szwajcarskiego)*

5.2. Koszty przejazdéw / przelotéw - 2 przyjazdy po 2 dni robocze pobytu w Polsce dla 4
0s6b (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych rewizyt Partnera
Szwajcarskiego)*

5.3. Koszty wyzywienia - 2 przyjazdy po 2 dni robocze dla 4 oséb oraz wyzywienie podczas
podrézy (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych rewizyt Partnera
Szwajcarskiego)*

5.4. Koszty noclegu - 2 przyjazdy po 2 dni robocze dla 4 oséb (zgodnie z Ramowym
harmonogram oficjalnych rewizyt Partnera Szwajcarsk iego)*

5.5. Konferencja - organizacja cateringu (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych
rewizyt Partnera Szwajcarskiego)*

5.6. Inne koszty organizacyjne - w tym m.in. wynajem samochodu, komunikacja miejska,
bilety, parkingi, winiety, inne optaty (zgodnie z Ramowym harmonogram oficjalnych
rewizyt Partnera Szwajcarskiego)*

Uwaga — szczegdlne wymagania dotycz gce punktu 5.

1) Wykonawca przygotuje, zorganizuje, i przeprowadzi obstuge dwudniowych przyjazdow: wizyt
i spotkan delegacji wybranego partnera szwajcarskiego do Gminy Zator — Instytucji
Realizujgce;j.

2) Propozycje termindw przyjazdow szczegdtowego harmonogramu i programu realizacji wizyt
i Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celu dokonania ostatecznych uzgodnieh i
zatwierdzenia termindéw, miejsc i harmonogramu wizyt oraz programéw spotkan. Na
wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie podjg¢ starania w celu zmiany
ustalonego terminu.

3) Na czas podrézy oraz pobytu przedstawicieli partnera szwajcarskiego zapewnieni
calodobowg opieke organizacyjng (rezydencka) swiadczong przez pracownika Wykonawcy
w zakresie wszystkich spraw zwigzanych z transportem, pobytem i organizacjg spotkanh oraz
wizyt. Wskazanym jest aby wszystkie wyjazdy obstugiwata ta sama osoba. Opiekun
wyjazddéw bedzie towarzyszyé uczestnikom w trakcie trwania wizyty oraz udostepni im oraz
Zamawiajgcemu swoje dane kontaktowe. Opiekun wyjazdéw musi postugiwac sie biegle w
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piSmie i mowie jezykiem urzedowym partnera szwajcarskiego, co potwierdzone zostanie
stosownymi certyfikatami, Swiadectwami i stosownym doswiadczeniem w obstugiwaniu zdan
podobnych do zlecanego.

4) Kazdorazowo punktem startu do wyjazdu i powrotu z wyjazdu jest siedziba wybranego
Partnera Szwajcarskiego.

5) Kazdorazowo podczas organizowanych wizyt Wykonawca zapewni czionkom delegacji
Partnera Szwajcarskiego transport na terenie Polski z hotelu (miejsca zakwaterowania),
w ktérym zapewniony bedzie nocleg do wszystkich miejsc spotkan oraz na inne wydarzenia
towarzyszgce. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi transport do miejsc
przewidzianych w programie wizyty (transport wspélny dla kazdej 4 osobowej grupy).

6) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ transport samochodowy lub lotniczy cztonkom
delegacji Partnera Szwajcarskiego w klasie ekonomicznej lub wyzszej. Wykonawca
zabezpieczy transport samochodowy delegacji z miejsca startu na lotnisko w Szwajcarii
oraz transport powrotny na lotnisko w Balicach / Pyrzowicach. Warunki transportu
samochodowego opisane zostaly w punkcie szczeg6lne wymagania wspélne dla wszystkich
wizyt wyjazdow i rewizyt oraz w Ramowym harmonogramie oficjalnych rewizyt Partnera
Szwajcarskiego.

7) Podczas wszystkich konferencji, spotkan Wykonawca zapewni katering (serwis kawowy,
napoje itp.) o min wartosci: na osobe 40 zt organizowanych w Polsce.

8) Miejscem noclegowym delegacji bedzie hotel lub  motel lub osrodek wypoczynkowy
potozony na terenie Gminy Zator. W odniesieniu do miejsca noclegu, uczestnicy wizyty
winni zosta¢ zakwaterowani w jednym hotelu (miejscu zakwaterowania) w centrum
miejscowosci w pokojach jedno lub dwuosobowych. Pokoje muszg byé wyposazone w
tazienke, ogrzewanie, klimatyzacje, cyfrowg telewizje, telefon, dostep do Internetu.
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom reprezentujgcym strone szwajcarskg
przyjezdzajgcym do Zatora nocleg w tym samym hotelu (miejscu zakwaterowania). Miejsce
noclegu (hotel) powinien posiada¢ restauracje w ktérej bedg spozywane positki oraz
pomieszczenia z mozliwoscig zorganizowania spotkan i konferencji dla min 15 os6b. Po
stronie Wykonawcy stoi zorganizowanie i sfinansowanie takich spotkan.

9) Wykonawca zobowigzuje sie przygotowa¢ i zarbwno pod katem technicznym
jak i merytorycznym, kazde spotkanie partneréw Szwajcarskich Szwajcarskich z Instytucjg
Realizujgcg — Gming Zator tj. umoOwienie spotkania, agenda spotkania, moderowanie
spotkania, materiaty informacyjne, program, tlumaczenie, przygotowanie materiatdw,
protokoét, notatki ze spotkania, listy obecnosci — zawsze w jezyku polskim i w jezyku
wybranego Partnera Szwajcarskiego oraz dokumentuje je zdjeciami i filmami, jak rowniez
prowadzi catos¢ pozostatej dokumentacji zwigzanej w wyjazdami i po kazdym spotkaniu
kataloguije je i przekazuje Zamawiajgcemu.

10)Na czas pobytu oraz podrozy przedstawicieli Partnera Szwajcarskiego Wykonawca
zapewnieni — ttumacza wizyty - ttumacz konferencyjny/konsekutywny (ttumaczenia dla stuzb
publicznych), osoby postugujgce sie biegle w pismie i mowie jezykiem wiasciwym dla
Partnera Szwajcarskiego.

11) Pozostale i zobowigzania warunki stawiane Wykonawcy opisane zostaly w punkcie
Szczegoblne wymagania wspolne dla wszystkich wizyt wyjazdéw i rewizyt.

12) Program kazdej wizyty - powinien stanowi¢ spOjng cato$¢ i zawiera¢ miedzy wizyte
w siedzibie Instytucji Realizujgcej — Gminie Zator, spotkania z oficjalnymi przedstawicielami
potencjalnych partneréw - potgczone z prezentacjg Instytucji Realizujgcej, rozpoznanie
terenowe na obszarze Doliny Karpia.

13) Liczba uczestnikbw ze strony Partnera Szwajcarskiego - w kazdym wyjezdzie bedag
uczestniczyé 4 osoby reprezentujgce Partnera Szwajcarskiego oraz dodatkowo osoby
organizujgce i obstugujgce wydarzenie, wyjazd ze strony Wykonywany, w tym m.in.
ttumacze, kierowcy, pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp.

14) Wyceniajgc koszty poszczegolnych dziatan nalezy uwzgledni¢ catos¢ wydatkow zwigzanych
Z ich przeprowadzeniem.

15) Zakwaterowanie uczestnikbw: Miejscem noclegowym delegacji ma by¢ hotel, motel,
osrodek wypoczynkowy min. potozony na terenie Gminy Zator. W odniesieniu do miejsca
noclegu, uczestnicy wizyty winni zosta¢ zakwaterowani w jednym hotelu (miejscu
zakwaterowania) w centrum miejscowosci w pokojach jedno lub dwuosobowych. Pokoje
muszg by¢ wyposazone w tazienke, ogrzewanie, klimatyzacje, cyfrowg telewizje, telefon,
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dostep do Internetu. Miejsce noclegu (hotel) powinno posiada¢ restauracje w ktérej bedg
spozywane positki oraz pomieszczenia z mozliwoscig zorganizowania spotkan i konferencji
dla min 15 oséb. Po stronie Wykonawcy stoi zorganizowanie i sfinansowanie takich spotkan.

Uwaga
szczegolne wymagania wspolne dla organizaciji wszystkich wizyt,
wyjazdow, pobytow, rewizyt itp.*

Preferowanym, oczekiwanym partnerem Szwajcarskim odpowiednim dla Instytucji Realizujgcej —
Gminy Zator jest podmiot tego samego typu o podobnych walorach i parametrach
statystycznych.

Na czas podr6zy oraz pobytu przedstawicieli Gminy Zator Wykonawca zapewnieni catodobowg
opieke organizacyjng (rezydenckg) swiadczong przez pracownika Wykonawcy w zakresie
wszystkich spraw zwigzanych z transportem, pobytem i organizacjg spotkan oraz wizyt.
Wskazanym jest aby wszystkie wyjazdy obstugiwata ta sama osoba. Opiekun wyjazdéw bedzie
towarzyszy¢ uczestnikom w trakcie trwania wyjazdu oraz udostepni im oraz Zamawiajgcemu
swoje dane kontaktowe. Opiekun wyjazdu musi postugiwaé sie biegle w pismie i mowie jezykiem
angielskim oraz doswiadczeniem w obstugiwaniu zadan podobnych do zlecanego.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i przesta¢ Zamawiajgcemu do akceptacji szczegotowy
godzinowy plan podrézy kazdego wyjazdu i pobytu w terminie co najmniej 5 dni przed
planowanym wyjazdem (zgodny =z odpowiednim ramowym harmonogramem wyjazdu)
z uwzglednieniem: terminbw wyjazdéw i przyjazdéw, planowanych miejsc postoju, miejsc
zakwaterowania, spotkan itp..

Kazdorazowo punktem startu do wyjazdu do Federacji Szwajcarskiej i powrotu z wyjazdu jest
siedziba zamawiajgcego tj. Urzad Miejski w Zatorze, Plac Marszalka Jézefa Pitsudskiego 1, 32-
640 Zator.

Na czas kazdego wyjazdu do Federacji Szwajcarskiej Wykonawca wykupi indywidualne petne
ubezpieczenie dla kazdej z 4 os6b reprezentujgcych Instytucje Realizujgcg — Gmine Zator na
okres od godziny wyjazdu z punktu startu wyjazdu do godziny powrotu z wyjazdu. Wykonawca
zobowigzuje sie do przediozenia Zamawiajgcemu polisy — umowy ubezpieczenia uczestnikow
wyjazdu nie pdzniej niz na 48 godzin przed terminem wyjazdu.

Wykonawca na podstawie udzielonych petnomocnictw 0s6b uczestniczgcych w wyjezdzie —
reprezentujgcych Instytucje Realizujgca — Gmina Zator uzyska dla nich indywidualne Karty EKUZ.
Zakres ubezpieczenia na osobe powinien obejmowaé minimum: koszty leczenia i assistance,
nastepstwa nieszczesliwych wypadkow, OC za szkody na osobie oraz OC za szkody na rzeczy.
Dane osobowe okreslone przez Wykonawce wymagane do wykupu polisy Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy nie pozniej niz na 7 dni przed terminem planowanej wizyty.

Kazdorazowo podczas organizowanych wyjazdéw i wizyt studyjnych Wykonawca zapewni
cztonkom delegacji Gminy Zator transport na terenie Szwajcarii z hotelu (miejsca
zakwaterowania), w ktérym zapewniony bedzie nocleg do wszystkich wizytowanych miejsc oraz
na spotkania i inne wydarzenia. Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi transport do miejsc
przewidzianych w programie wyjazdu studyjnego (transport wspdélny dla kazdej 4 osobowej
grupy).

Kazdorazowo podczas organizowanych przyjazdow i rewizyt wybranego Partnera Szwajcarskiego
Wykonawca zapewni cztonkom delegacji szwajcarskiej transport do Polski, oraz na terenie Polski
z hotelu (miejsca zakwaterowania), w ktorym zapewniony bedzie nocleg do wszystkich
wizytowanych miejsc oraz na spotkania i inne wydarzenia. Wykonawca zapewni kazdemu
uczestnikowi transport do miejsc przewidzianych w programie wyjazdu studyjnego (transport
wspolny dla kazdej 4 osobowej grupy).

Organizujgc transport samochodowy Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé go mikrobusem o
wysokim standardzie wygody (klimatyzacja, barek, telewizor, nagtosnienie itp.) z iloscig miejsc od
7 do 15, dopuszczonym do ruchu drogowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi
panstw przez terytorium ktorych odbywac sie bedg podroze.

Zamawiajacy dopuszcza takze transport lotniczy. Samolot rejsowej linii lotniczej klasy
ekonomicznej lub wyzszej. W samolocie majg znajdowa¢ sie regulowane siedzenia o
odpowiednim profilu zapewniajgcym wygode i zdrowg pozycje — regulowane zagtowki,
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podtokietniki i podpérki na nogi. Podczas podrozy ma by¢ serwowany positek dostosowany do

czasu, pory i dlugosci lotu. Zamawiajgcy zabezpiecza transport samochodowy delegacji z Zatora

oraz wybranego Partnera Szwajcarskiego na najblizsze lotnisko oraz z lotniska do hotelu i z

powrotem.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania ze $rodkéw transportu zbiorowego

za wyjgtkiem lotniczego.

Kalkulujgc cene nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia

(transportu), w tym: kosztow delegacji kierowcy (wyzywienie, nocleg) podczas swiadczonej ustugi

koszty parkingéw, ptatnych przejazdow, winiet, kosztow postojéw itp.

Wykonawca zobowigzuje sie do dysponowania na rzecz wyjazdéw osobami uprawnionymi do

kierowania pojazdami w ilosci, wymagane] przepisami prawa, do zapewnienia catodobowej

obstugi pojazdéw.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sprawnego pojazdu wraz z kierowcg (kierowcami)

bedacym w petnej sprawnosci psychofizycznej oraz posiadajgcym odpowiednie uprawnienia do

prowadzenia danej kategorii.

Wykonawca zapewni transport samochodowy uczestnikbw na wszystkie dni wizyty realizowany

mikrobusem (np.: Renault Master Furgon, Opel Vivaro, Volkswagen Caravelle, Citroen Jumpy,

Citroen Grand C4 Picasso lub podobnym) do wytgcznej dyspozycji Zamawiajgcego adekwatnym

do przewozu okreslonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikbw  wyjazdu (Wykonawca

okreslajgc srodek transportu zobowigzany jest uwzgledni¢ réwniez niezbedne osoby np. pilota,

tlumacza, rezydenta, eksperta, kierowce itp.).

Wykonawca zobowigzuje sie do transportu do Federacji Szwajcarskiej w trakcie organizowanych

w ramach niniejszego zamdwienia wizyt i wyjazdow w tym do miejsc konferenciji, spotkan, targéw

itp. niezbednych materiatéw, urzagdzen, stoisk promocyjnych Gminy Zator itp.

Wykonawca w uzgodnionym terminie dostarczy materiaty promocyjne i inne na wiasny koszt

i ryzyko do Szwajcarii.

Wszelkie optaty drogowe i parkingowe oraz koszty komunikacji zwigzane z wyjazdem ponosi

Wykonawca. W przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamoOwienia,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepczy srodek transportu o takich samych lub

lepszych parametrach technicznych umozliwiajgcy realizacje programu wyjazdu.

Srodek transportu musi spetniaé nastepujgce wymagania:

1) rocznik produkcji nie starszy niz 2007rok.,

2) posiada¢ aktualne, wymagane prawem dokumenty uprawniajgce do poruszania sie
po drogach,

3) rozktadane miejsca siedzgce z wysokimi, regulowanymi oparciami, mikrofon i nagtosnienie dla
pilota/ttumacza

4) by¢ przystosowany do przewozu 0séb wraz z bagazami (dla wskazanej liczby pasazerow) oraz
materiatami i wyposazeniem niezbednym do realizacji celéw wyjazdu (ulotki, foldery, sciany
prezentacyjne itp.)

Wykonawca jest odpowiedzialny za utrzymanie czystosci wewnatrz i na zewnatrz pojazdu.

Kierowca (kierowcy) powinien posiadac:

1) aktualne, wymagane prawem dokumenty uprawniajgce do kierowania pojazdem oraz
przewozu o0s6b

2) doswiadczenie w kierowaniu pojazdami oraz przewozu 0séb minimum 3 lata.

3) srodek transportu wraz z kierowcg powinien byC przeznaczony do wyigcznej dyspozycji
Zamawiajgcego zgodnie z harmonogramem pobytu uczestnikow wizyty w Szwajcarii.

Wykonawca zobowigzuje sie przygotowa¢ i zarébwno pod katem technicznym

jak i merytorycznym, kazde spotkanie z przedstawicielami podmiotdw szwajcarskich

tj. umoOwienie spotkania, agenda spotkania, program, ttumaczenie, przygotowanie materiatow,

protokot, notatki ze spotkania, listy obecnosci — zawsze w jezyku polskim i w jezyku w jakim

prowadzone jest spotkanie, konferencja itp.) oraz dokumentuje je zdjeciami i filmami,

jak réwniez prowadzi cato$¢ pozostatej dokumentacji zwigzanej w wyjazdami. Po kazdej

wizycie wykonawca kataloguje je oraz przekazuje Zamawiajgcemu wraz ze szczegdétowym

sprawozdaniem merytorycznym z wizyty napisanym w . polskim - do zatwierdzenia

Zamawiajgcemu.
Na czas pobytu oraz podrézy przedstawicieli Gminy Zator do Federacji Szwajcarskiej
wykonawca zapewnieni — tlumacza wyjazdu - tlumacz konferencyjny/konsekutywny

(ttumaczenia dla stuzb publicznych), osoby postugujgce sie biegle w pismie i mowie jezykiem
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angielskim, francuskim i niemieckim, co potwierdzone zostanie stosownymi certyfikatami,
Swiadectwami oraz stosownym doswiadczeniem w obstugiwaniu zdan podobnych do
Zlecanego. W zaleznosci od rodzaju i wybranego wariantu wizyty rozpoznawczej ttumacz musi
postugiwac sie odpowiednim jezykiem obcym.
1) Wariant 1 — Ttumacz j. niemiecki
2) Wariant 2 — Tlumacz j. niemiecki
3) Wariant 3 — Thumacz j. francuski

Praca tlumacza ograniczona bedzie podczas kazdorazowej wizyty dziennym 8 godzinnym
nie cigglym czasem pracy i obejmowa¢ bedzie ttumaczenia zdan, pojedynczych stéw i zwrotéw
na biezgco podczas prowadzonych rozmow, konsultaciji, spotkan, w tym takze ttumaczenia na
pismie.

Wykonawca zobowigzuje sie dokonywaé niezbednych tlumaczeh wymiany korespondencii

pomiedzy Instytucjg Realizujgcg — Gming Zator a potencjalnymi partnerami szwajcarskimi w

trakcie wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

W kazdym wydarzeniu realizowanym w ramach nizej opisanych dziatan (podczas podrézy i

pobytu), oprécz ttumaczy Wykonawca zapewni ze swojej strony udziat osoby postugujgcej sie

biegle w pi$mie i mowie jezykiem angielskim (moze to by¢ jedna z oséb organizujgcych wyjazd).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za koordynacje wszystkich spraw zwigzanych z organizacjg

zakwaterowania uczestnikdéw wyjazdow i wizyt.

Zamawiajgcy i Wykonawca nie ponoszg zadnych dodatkowych kosztow wygenerowanych przez

uczestnikbw wizyty w trakcie calego pobytu w hotelu (np. koszty potgczen telefonicznych,

barek).

Wykonawca zakwateruje uczestnikdéw wizyt i wyjazdéw do Szwajcarii w jednym hotelu (miejscu

zakwaterowania) w centrum miejscowosci w pokojach jednoosobowych ztazienkg Ilub

dwuosobowych z tazienkg, ogrzewaniem, klimatyzacjg, cyfrowg telewizjg, telefonem, dostepem
do Internetu. Standard miejsc noclegu oraz gastronomii zapewnia bardzo dobre warunki pobytu
tj. w standardzie okreslonym dla hoteli o kategorii dwugwiazdkowej lub wyzszej.

Miejsce noclegu (hotel) powinien posiadac¢ zaplecze gastronomiczne a oraz tworzy¢ mozliwosci

organizacji spotkah konferencyjnych.

W trakcie podrozy do Szwajcarii i z powrotem Wykonawca zapewnia min 2 postoje na kazdym

kierunku z pelnym cieptym positkiem restauracyjnym na terenie przejezdnych panstw oraz tzw.

»suchy prowiant” na podréz.

Wykonawca zapewni uczestnikom delegacji catodzienne pelne wyzywienie w kazdym dniu

wyjazdu/pobytu. Wyzywienie sktada¢ sie bedzie z co najmniej 3 petnych positkdw w ciggu dnia

(t. sniadanie, obiad, kolacja) oraz napojow (kawa, herbata, soki). W menu positkbw

uwzglednieni one bedg zaréwno dania gorgce oraz z zimnej piyty.

Podczas wszystkich targéw spotkan i wydarzen towarzyszgcych organizowanych w terenie

Federacji Szwajcarskiej Wykonawca zapewni katering (serwis kawowy, napoje itp.) o min

wartosci 120 zt na osobe - fgcznie podczas wszystkich wyjazdow do Szwajcarii dla 160 osoéb.

Podczas wszystkich spotkan i wydarzeh towarzyszacych, organizowanych w terenie

Rzeczypospolitej Polskie] Wykonawca zapewni katering (poczestunek, serwis kawowy, soki,

napoje ciastka, kanapki, lokalne przysmaki kulinarne, itp.) o min wartosci 40zt na osobe tgcznie

podczas wszystkich przyjazdow do Polski dla 150 oséb.

Wykonawca zapewni uczestnikom delegacji catodzienne pelne wyzywienie w kazdym dniu

wyjazdu. Wyzywienie sklada¢ sie bedzie z co najmniej 3 petnych positkéw w ciggu dnia (tj.

Sniadanie, obiad/lunch, kolacja) oraz napojow (kawa, herbata, soki, zakaski itp). W menu

positkbw uwzglednieni one bedg zaréwno dania gorgce oraz z zimnej piyty. Kazdorazowo

positki majg by¢ przygotowywane i podane w postaci szwedzkiego stotu — bufetu z mozliwoscig
wyboru poszczegoinych potraw.

Wyzywienie zapewniane przez Wykonawce sktada sie m.in. z:

1) $niadania w hotelu/motelu - w formie szwedzkiego stotu: parowki, jajecznica, paleta serow,
paleta wedlin, pieczywo, dzem, midd, oraz napoje — bez limitu (kawa, herbata, woda
mineralna, mleko.)

2) obiady/lunche - w formie szwedzkiego stotu - menu kazdego dnia uwzgledniajgce inny
zestaw positkdw bedzie skladac sie z nastepujacych czesci:

a) minimum 2 dania ciepte — mozliwos¢ dowolnego wyboru zestawu obiadowego sposrod
€0 najmniej 2 propozycji sktadajgcych sie z pierwszego i drugiego dania w tym: 2 zupy
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do wyboru, 2 dania miesne, 1 danie z ryb, 3 safatki do wyboru, warzywa, owoce, deser.
Do kazdego obiadu do wyboru ziemniaki lub frytki;
b) napoje ciepte i zimne — bez limitu, w tym kompot, kawa, herbata, soki, woda mineralna

3) kolacje - w formie szwedzkiego stotu - menu kazdego dnia uwzgledniajgce inny zestaw
positkbéw, bedzie sktadac sie z nastepujgcych czesci: - minimum 2 danie ciepte z miesa lub
ryb,

a) zakagski zimne, safatki, zimna ptyta z wedlin i seréw

b) napoje ciepte i zimne. — bez limitu (kawa, herbata, soki, woda mineralna.)

Wykonawca zapewni podczas obiadu/lunchu biezgcg obstuge. Menu obiadu/lunchu
uwzgledni tradycyjne potrawy regionalne (co najmniej jeden raz).

a) przerwy kawowe podczas wizyt - Wykonawca zapewni na stolach: kawe, herbate, cytryne,
cukier, mleko, wode, soki, owoce, ciastka wraz z biezgcg obstugg cateringowa
(uzupetnianie brakujgcych sktadnikdéw na stotach bedzie sie¢ odbywac w trakcie minimum 3
przerw w ciggu dnia roboczego oraz na biezgco w razie potrzeby uczestnikbéw szkolenia)

b) Wykonawca zapewni podczas positkow biezgcg obstuge.

c) Menu positkbw uwzglednia tradycyjne potrawy regionalne.

39. W trakcie podréozy do Szwajcari Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podréz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

40. W trakcie kazdej podrézy Wykonawca zapewnia 2 pelne ciepte positki dwudaniowe -
w restauracjach, dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej - Gminy Zator (4 osoby) -
godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym

41. Zamawiajgcy nie odpowiada za transport, noclegi, wyzywienie oraz inne swiadczenia 0s6b
realizujgcych zamowienie po stronie Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ w
sktadanej ofercie swoje obowigzki wynikajgce z opisu zamowienia (np. noclegi, wyzywienie,
transport ttumacza/pilot, kierowcy, lunch z udziatem eksperta).

42. Z kazdego wyjazdu i przyjazdu sporzgdzony zostanie Protokot odbioru organizacji wyjazdu lub
przyjazdu, bedacy podstawg wystawienia faktury za zrealizowane zamowienie ktéra nastgpi po
wykonaniu catosci zadan okreslonych w zamowieniu.

43. Podczas kazdej z wizyt i pobytu w Szwajcarii oraz rewizyt strony szwajcarskiej w Polsce
Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla nie mniej niz 15 oséb, zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami:

- sala bedzie klimatyzowana,

- sala bedzie wyposazona w nastepujgce elementy: ekran, flipchart, rzutnik multimedialny,

laptop z oprogramowaniem umozliwiajgcym wyswietlanie prezentacji w programie MSPower

Point, stot (stoty) dla uczestnikow wizyty, krzesta dla uczestnikow, o$wietlenie.

- w sali bedzie dostep do Internetu,

- sala bedzie odpowiadac przepisom z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

44. Podczas kazdego wyjazdu tj. przyjazdu i pobytu Wykonawca zabezpieczy i umozliwi
korzystanie przedstawicielom Instytucji Realizujgcej - Gminie Zator korzystanie z
nastepujgcych urzadzen: laptop  (notebook) szt. 2 — z dostepem do inetrnetu, rzutnika
multimedialny (pobyt), ekran (pobyt), drukarka, przenosne nosniki danych, oraz materiaty
papiernicze i pismiennicze.

45. Po zakonczeniu kazdego przedsiewziecia w ramach kazdego dzialania Wykonawca jest
zobowigzany prowadzi¢ i kontynuowac¢ starania majgce na celu pozyskanie podmiotu w
Szwajcarii do stalej wspétpracy z Zamawiajgcym.

46. Dobor oraz liczba os6b obstugujgcych wydarzenie ze strony Wykonawcy (w tym m.in.
koordynator projektu, ttumacze, kierowcy, pilot, rezydent, moderator, opiekun wyjazdu itp.)
oraz ich kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe powinny mie¢ przede wszystkim na celu
terminowg, merytoryczng, profesjonalng i skuteczng realizacje poszczegolinych dziatan
i osiggniecie gtbwnego celu zamdwienia tj. znalezienia Partnera Szwajcarskiego i podpisanie z
nim dwustronnej umowy partnerskie;.

47. W razie uzasadnionych watpliwosci co do sposobu realizacji zleconych dziatan, przygotowania
merytorycznego lub zaangazowania w realizacje zamdwienia przez osoby je wykonujgce,
Wykonawca zmieni te osoby, na wniosek Zamawiajgcego.
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Ramowe harmonogramy organizaciji zleconych dziata n
| zadan

|. Ramowy harmonogram wyjazdow rozpoznawczych:

Podroz do Szwaijcarii (opcja podrozy samochodowe)):

Wyjazd z Zatora do Szwajcarii - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca

zrealizowaé pobyt zgodnie z ponizszym harmonogramem i uwagami:

- W trakcie podrozy, w drodze do Szwajcarii, Wykonawca zapewnia 2 petne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym

- Zakwaterowanie w hotelu (miejscu zakwaterowania) w Szwajcarii

- Nocleg w hotelu (miejscu zakwaterowania)

- W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

alternatywnie - Podr6z do Szwajcarii - opcja podrézy lotniczej (przelot samolotem):

- wyjazd z Zatora na lotnisko Balice lub Pyrzowice (Polska);

- przelot z Polski do Szwajcari

- przejazd z lotniska w Szwajcarii do hotelu (miejsca zakwaterowania)

- zakwaterowanie w hotelu w Szwajcarii

- kolacja w hotelu w Szwaijcarii

W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

1 Dzienh pobytu w Szwajcarii:

- 08:00 — 09:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 10:00 — 12:00 spotkanie z potencjalnym partnerem szwajcarskim
- 13:00 — 14:00 obiad/lunch

- 14:00 — 18:00 wizyta studyjna w terenie

- 19:00 — 21:00 kolacja

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

2 Dzien pobytu w Szwaijcarii:

- 07:00 — 08:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:00 — 12:00 spotkanie z potencjalnym partnerem szwajcarskim
- 13:00 — 14:00 obiad/lunch

- 14:00 — 18:00 wizyta studyjna w terenie

- 19:00 — 21:00 kolacja

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

3 Dzien pobytu w Szwajcarii:

- 07:00 — 08:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:00 — 11:00 spotkanie z potencjalnym partnerem szwajcarskim
- 12:00 — 13:00 obiad/lunch

- 13:00 — 16:00 wizyta studyjna w terenie

- 17:00 — 18:00 kolacja i wykwaterowanie

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

Podr6z powrotna (opcja podrézy samochodowej):
Wyjazd ze Szwajcarii do Zatora - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca
zrealizowaé plan podrézy zgodnie z ponizszymi uwagami:
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- W trakcie podrozy, w drodze do Polski, Wykonawca zapewnia 2 peilne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym.
- Powr6t do Zatora.
- W trakcie podrézy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

Alternatywnie - Podroz powrotna do Polski (do Zatora) - opcja podrézy lotniczej (przelot
samolotem):

- wyjazd z hotelu (miejsca Zakwaterowania) na lotnisko (Szwajcaria);

- przelot ze Szwajcarii do Polski (Balice, lub Pyrzowice)

- przejazd z lotniska w Polsce (Balice, lub Pyrzowice) do Zatora

W trakcie podrozy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

Il. Ramowy harmonogram wyjazdow na udziat w targach turystycznych i promocyjnych
w Federacji Szwajcarskie]

Podroz do Szwaijcarii (opcja podrozy samochodowe)):

Wyjazd z Zatora do Szwajcarii - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca

zrealizowaé pobyt zgodnie z ponizszym harmonogramem i uwagami:

- W trakcie podrozy, w drodze do Szwajcarii, Wykonawca zapewnia 2 petne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym

- Zakwaterowanie w hotelu (miejscu zakwaterowania) w Szwajcarii

- Nocleg w hotelu (miejscu zakwaterowania)

- W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

alternatywnie - Podr6z do Szwajcarii - opcja podrézy lotniczej (przelot samolotem):

- wyjazd z Zatora na lotnisko Balice lub Pyrzowice (Polska);

- przelot z Polski do Szwajcarii

- przejazd z lotniska w Szwajcarii do hotelu (miejsca zakwaterowania)

- zakwaterowanie w hotelu w Szwajcarii

- kolacja w hotelu w Szwaijcarii

W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

1 Dzienh pobytu w Szwajcarii:

- 08:00 — 09:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:30 — 18:30 organizacja stoiska i udziat w targach
- 13:00 — 14:00 przerwa na obiad/lunch

- 19:00 — 21:00 kolacja

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

2 Dzien pobytu w Szwajcarii:

- 08:00 — 09:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:30 — 18:30 organizacja stoiska i udziat w targach
- 13:00 — 14:00 przerwa na obiad/lunch
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- 19:00 — 21:00 kolacja
w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

3 Dzien pobytu w Szwajcarii:

- 07:00 — 08:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 08:30 — 17:30 organizacja stoiska i udziat w targach
- 12:00 — 13:00 przerwa na obiad/lunch

- 17:00 — 18:00 kolacja i wykwaterowanie

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

Wyjazd ze Szwajcarii do Zatora - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca

zrealizowaé plan podrézy zgodnie z ponizszymi uwagami:

- W trakcie podrézy, w drodze do Polski, Wykonawca zapewnia 2 peilne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym.

- Powr6t do Zatora.

- W trakcie podrézy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

Alternatywnie - Podroz powrotna do Polski (do Zatora) - opcja podrézy lotniczej (przelot
samolotem):

- wyjazd z hotelu (miejsca Zakwaterowania) na lotnisko (Szwajcaria);

- przelot ze Szwajcarii do Polski (Balice, lub Pyrzowice)

- przejazd z lotniska w Polsce (Balice, lub Pyrzowice) do Zatora

W trakcie podrozy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

lll. Ramowy harmonogram oficjalnych wyjazdéw w celu podpisania listu intencyjnego i
zawarcia umowy

Podr6z do Szwaijcarii (opcja podrézy samochodowej):

Wyjazd z Zatora do Szwajcarii - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca

zrealizowac pobyt zgodnie z ponizszym harmonogramem i uwagami:

- W trakcie podrozy, w drodze do Szwajcarii, Wykonawca zapewnia 2 petne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym

- Zakwaterowanie w hotelu (miejscu zakwaterowania) w Szwajcarii

- Nocleg w hotelu (miejscu zakwaterowania)

- W trakcie podrézy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podréz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

alternatywnie - Podr6z do Szwajcarii - opcja podrézy lotniczej (przelot samolotem):

- wyjazd z Zatora na lotnisko Balice lub Pyrzowice (Polska);

- przelot z Polski do Szwajcarii

- przejazd z lotniska w Szwajcarii do hotelu (miejsca zakwaterowania)

- zakwaterowanie w hotelu w Szwajcarii

- kolacja w hotelu w Szwajcarii

W trakcie podrézy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podr6z, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

18



Schweizerische Eidgenossenschaft
SW I s S Confédération suisse

Confederazione Svizzera
CONTR | BUTlON Confederaziun svizra

Konfederacja Szwajcarska

1 Dzieh pobytu w Szwajcarii:

- 08:00 — 09:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 10:00 — 12:00 prowadzenie uzgodnienia co do zakresu wspotpracy i tresci listu
intencyjnego / umowy o wspotpracy

- 13:00 — 14:00 obiad/lunch

- 14:00 — 18:00 wizyta studyjna w terenie

- 19:00 — 21:00 kolacja

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

2 Dzien pobytu w Szwaijcarii:

- 07:00 — 08:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:00 — 11:00 podpisanie listu intencyjnego/ umowy o wspotpracy
- 12:00 — 13:00 obiad/lunch

- 13:00 — 16:00 Konferencja poswiecona planowanemu partnerstwu
- 17:00 — 18:00 kolacja i wykwaterowanie

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

Wyjazd ze Szwajcarii do Zatora - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca

zrealizowaé plan podrézy zgodnie z ponizszymi uwagami:

- W trakcie podrézy, w drodze do Polski, Wykonawca zapewnia 2 peine ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela Instytucji Realizujgcej -
Gminy Zator (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym.

- Powrot do Zatora.

- W trakcie podr6zy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podréz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

Alternatywnie - Podr6Zz powrotna do Polski (do Zatora) - opcja podrézy lotniczej (przelot
samolotem):

- wyjazd z hotelu (miejsca Zakwaterowania) na lotnisko (Szwajcaria);

- przelot ze Szwajcarii do Polski (Balice, lub Pyrzowice)

- przejazd z lotniska w Polsce (Balice, lub Pyrzowice) do Zatora

W trakcie podrézy w drodze do Polski Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

V. Ramowy harmonogram oficjalnych rewizyt Partnera Szwajcarskiego

Podroz ze Szwajcarii do Polski (opcja podrozy samochodowe)):

Wyjazd z siedziby wybranego Partnera Szwajcarskiego do Polski - godzina okreslona przez
Wykonawce pozwalajgca zrealizowa¢ pobyt zgodnie z ponizszym harmonogramem i
uwagami:

- W trakcie podrozy, w drodze do Polski, Wykonawca zapewnia 2 petne ciepte positki
dwudaniowe — w restauracjach, dla kazdego przedstawiciela wybranego Partnera
Szwajcarskiego (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym

- Zakwaterowanie w hotelu (miejscu zakwaterowania) w Zatorze

- Nocleg w hotelu (miejscu zakwaterowania)
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- W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego

przedstawiciela wybranego Partnera Szwajcarskiego (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

alternatywnie - Podréz ze Szwajcarii do Polski - opcja podrézy lotniczej (przelot
samolotem):

- wyjazd z siedziby wybranego Partnera Szwajcarskiego na lotnisko w Szwajcarii

- przelot ze Szwajcarii do Polski (lotnisko Balice lub Pyrzowice)

- przejazd z lotniska Balice lub Pyrzowice do hotelu (miejsca zakwaterowania) w Zatorze

- zakwaterowanie w hotelu

- kolacja w hotelu

W trakcie podrézy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
wybranego Partnera Szwajcarskiego (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podr6z, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.

1 Dzien pobytu w Polsce:

- 08:00 — 09:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 10:00 — 12:00 spotkanie robocze w siedzibie Instytucji realizujgcej Gmine Zator
- 13:00 — 14:00 obiad/lunch

- 14:00 — 18:00 wizyta studyjna w terenie objazd po Dolinie Karpia

- 19:00 — 21:00 kolacja

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

2 Dzien pobytu w Polsce:

- 07:00 — 08:00 sniadanie w motelu/ hotelu

- 09:00 — 11:00 wizyta studyjna w terenie objazd po Dolinie Karpia cigg dalszy/ Konferencja
poswiecona planowanemu partnerstwu

- 12:00 — 13:00 obiad/lunch

- 13:00 — 16:00 podpisanie listu intencyjnego/ umowy o wspotpracy

- 17:00 — 18:00 kolacja i wykwaterowanie

w przerwach nalezy przewidzie¢ serwis kawowy

- Wyjazd z Zatora do - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca zrealizowac
podr6z zgodnie z ponizszym harmonogramem:

Podr6z do Szwaijcarii (opcja podrézy samochodowej):
Wyjazd z Zatora do Szwajcarii - godzina okreslona przez Wykonawce pozwalajgca
zrealizowac pobyt zgodnie z ponizszym harmonogramem i uwagami:

- W trakcie podrézy, w drodze do Szwajcarii, Wykonawca zapewnia 2 peilne ciepte
positki dwudaniowe — w restauracjach dla kazdego przedstawiciela wybranego
Partnera Szwajcarskiego (4 osoby) - godziny uzgodnione przez Wykonawce
z Zamawiajgcym

- W trakcie podrozy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego
przedstawiciela wybranego Partnera Szwajcarskiego (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant”
na podroz, w tym. m.in. napoje, owoce, pieczywo, przekaski, ciastka itp.

alternatywnie - Podréz do Szwajcarii do Polski - opcja podrézy lotniczej (przelot
samolotem):

- wyjazd z Zatora na lotnisko Balice lub Pyrzowice (Polska);

- przelot z Polski do Szwajcarii

- przejazd z lotniska w Szwajcarii do siedziby wybranego Partnera Szwajcarskiego

W trakcie podrézy do Szwajcarii Wykonawca zapewnia dodatkowo dla kazdego przedstawiciela
Instytucji Realizujgcej — Gminy Zator (4 osoby) tzw. ,suchy prowiant” na podréz, w tym. m.in. napoje,
owoce, pieczywo, przekgski, ciastka itp.
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Podstawowe zasady wspétpracy podczas realizacji zam  dwienia:

1. W terminie do 21 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu szczegotowy harmonogram realizacji dziatan ujety w zamdwieniu w
uktadzie zgodnym z trescig zamdwienia.

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane miejsca i terminu zamowienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie.

3. W trakcie realizacji zadania Wykonawca bedzie na biezgco wspoétpracowat z
Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, w tym nie
bedgcymi pracownikami Zamawiajgcego.

4. Wszystkie przygotowywane przez Wykonawce materiaty informacyjne do wydruku
muszg by¢ przekazywane do akceptacji przez Zamawiajgcego w terminie
umozliwiajgcym wprowadzenie ewentualnych poprawek Zamawiajgcego przez
Wykonawce, jednak nie pozniej niz na 7 dni przed planowanym terminem wizyty
(przestanie wersji elektronicznych do akceptacji). Zamawiajgcy w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza mozliwos¢ skrocenia tego terminu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie, prawo do sprawdzenia pod wzgledem spetniania
wymogow okreslonych w opisie zamowienia m.in.:

1) miejsca lokalizacji i kategorii hotelu/ motelu

2) miejsca lokalizacji restauracji, w ktérych bedg odbywalty sie positki,
3) menu positkow,

4) odwiedzanych instytucji i miejsc targow

6. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot zamoéwienia z nalezytg
starannoscig, w terminach okreslonych w harmonogramach.

7. Wykonawca zobowigzany jest do przetwarzania oraz przechowywania danych
osobowych przekazanych dla potrzeb niezbednych do realizacji zaméwienia, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie Danych Osobowych (Dz.U. 2002 r. Nr
101 poz.926z p6zn. zm.).
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