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Znak sprawy: D0.041.5.2019 Zator, dnia 11 kwietnia 2019r.

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe na ustuge cateringowg na potrzeby realizacji projektu "Rozwijamy kompetencje
cyfrowe w Gminie Zator" w ramach realizacji projektu ,e-Xtra kompetentni- Rozw6j kompetencji
cyfrowych mieszkaricéw wojewddztwa matopolskiego i $wigtokrzyskiego” dofinansowanego z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa, Dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z
2017 r. poz. 1579) - wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.
000 euro.

. ZAMAWIAJACY

Gmina Zator, ktérg reprezentuje Burmistrz Zatora, z siedzibg: Urzad Miejski w Zatorze, Wojewddztwo
Matopolskie, 32-640 Zator, Plac Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, tel. (0-33) 8412 215, fax (0-33) 8410
206, e-mail : gmina@zator.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie dotyczy usiugi cateringowej tj.: przygotowania, dostarczenia i serwowania
positkéw oraz posprzatanie i doprowadzenie miejsca serowania positkéw do stanu pierwotnego.
Ustuga dotyczy zorganizowania cateringu dla max. 200 os6b w max. 17 odrebnych szkoleniach.
Wszystkie szkolenia organizowane beda w trybie: 4 dni x 4 godziny (w ciggu tygodnia, zwlaszcza
popotudniami) lub 2 dni x 8 godzin (weekendami).

2. Zamoéwienie dofinansowane z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020, 0%
Priorytetowa lll: Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dziatanie 3.1: Dziafania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych; pn. ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zator”
realizowanego w ramach projektu ,e-Xtra kompetentni - Rozwdj kompetencji cyfrowych
mieszkaricdw wojewddztwa matopolskiego i $wigtokrzyskiego”.

3. Catering obejmuje dwie opcje do wyboru- na 1 spotkanie.

a) Wariant | - szkolenie trwajace do 4 godzin szkoleniowych;

® Napoje gorgce: kawa, herbata, (co najmniej 300 ml na osobe)

® Dodatki w postaci: mleka/smietanki do kawy, cytryny do herbaty, cukru
° Woda mineralna gazowana podawana W butelkach (500 ml na osobe)
® Kanapki/ drozdzéwki z nadzieniem, (co najmniej 2 szt. na osobe)

@ Ciastka kruche (50 g na osobe)

] Naczynia papierowe/szklane: na gorace napoje oraz na ciastka

° Sprzgtanie po zakoriczeniu positku

b) Wariant |l - szkolenie trwajgce od 4-8 godzin szkoleniowych:
. Napoje gorace: kawa, herbata, (co najmniej 300 ml na osobe)
e Dodatki w postaci: mleka/$mietanki do kawy, cytryny do herbaty, cukru
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° Woda mineralna gazowana podawana w butelkach (500 mi na osobe)

° Ciastka kruche (50 g na osobe)

° Kanapki lub drozdzéwki z nadzieniem, (co najmniej 4 sztuki na osobe),

® Ciepty positek

® Naczynia papierowe/szklane: na gorace napoje, ciastka, kanapki/drozdzowki,
® ciepty positek

® Sprzatanie po zakonczeniu positku

4. Termin i miejsce realizacji ustugi
Ustuga cateringowa zrealizowania bedzie w okresie 06.05.2019 - 25.11.2019r. Spotkania bedg
si¢ odbywa¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych badz w weekendy
(doktadne terminy i godziny beda podawane do 2 dni roboczych przed kazdym spotkaniem).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby spotkan.

Realizacja ustugi ma nastgpi¢ w nastepujacych lokalizacjach:
1. Centrum Aktywizacji Zawodowe;j (ul. Juliusza Stowackiego 15)
2. Regionalny Os$rodek Kultury w Zatorze (ul. Rynek 2)

5. Liczba oséb objeta ustugy:
W jednym szkoleniu wezmie udziat maksymalnie 10 os6b/ 1 grupe.

6. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz zapewnienie serwisu
positkéw przez osoby posiadajagce wazne badania i uprawnienia zgodne z wymaganiami
sanitarnymi dot. zywnosci.

7. Wykonawca musi posiadaé uprawnienia i niezbedne zgody, pozwolenia do $wiadczenia
przedmiotowej ustugi, przedmiotu oferty.

lll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione w sposéb czytelny i parafowane
przez osoby uprawnione.

2. Oferte naleiy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnoici jej
tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

3. Na kopercie nalezy zamiesci¢ nastepujace informacije:
Gmina Zator, 32-640 Zator, Plac Marszatka J6zefa Pifsudskiego 1
Z dopiskiem: Oferta na $wiadczenie ustugi cateringowej na potrzeby projektu ,Rozwijamy
kompetencje cyfrowe w Gminie Zator”.

4. Oferte mozna zlozy¢ takze na email Zamawiajacego.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ zlozona osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zatorze, 32-640
Zator, Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1 w terminie do dnia 19 kwietnia 2019 r. w godzinach
pracy urzedu gminy z dopiskiem: Oferta na $wiadczenie ustugi cateringowej na potrzeby
projektu ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zator "lub za posrednictwem:
poczty elektronicznej na adres:promocja@zator.pl
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2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych ofert.

3. Oferty nalezy skfadac na zatagczonym formularzu ofertowym -zatgcznik nr | do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Oferta zostanie odrzucona z postgpowania, jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych
Oswiadczen.

5. Przedstawiona oferta przez Oferenta powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
wykonania przedmiotu ustugi.

6. Otwarcie ofert nastapi 22 kwietnia 2019r. o godzinie 9: 00 w Urzedzie Miejskim w Zatorze.

V OPIS KRYTERIOW, KTORYMI GMINA ZATOR BEDZIE KIEROWALA SIE PRZY WYBORZE OFERT WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY;

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja. Wymagania niezbedne okreélona w naborze ocenione beda,
jako SPELNIA/NIE SPELNIA.

VI. OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridéw:

1-Cena - 100%

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz szczegétowym opisie zamoéwienia i zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o posiadane i wymagane kompetencje.

Vil. POSTANOWIENIA

1. Pfatno$¢ do 14 dni za wykonanie ustugi nastapi po realizacji catosci zamdwienia, po ztozeniu
faktury/rachunku w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Zatorze za realizacje ustugi cateringowej
wraz zwykazem dni, W ktérych $wiadczyt ustuge, potwierdzonym przez instruktora
prowadzgcego szkolenia (stanowigcy zatacznik nr 3). Ww. wykaz bedzie podstawg do
sporzadzenia protokotu koricowego potwierdzajgcego odbior przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca nie maze zadac podwyzszenia wynagrodzenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do organizacji szkolen dla mniej liczgcych grup niz zaktadano
w zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy swiadczacemu ustuge cateringowa doktadng informacje na
temat ilosci os6b objetych ustugg, miejscem $wiadczenia ustugi - w terminie do 2 dni roboczych
przed dniem $wiadczenia przedmiotowej ustugi.

VIl INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamowienia.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w zaproszeniu.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wszystkim oferentom.

3. W toku oceny zfozonej oferty Zamawiajagcy moze zgdac od Oferentéw zlozenia wyjasnien, co do
przedstawionej oferty.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych pomylek w zlozonej ofercie,

.....
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5. Po dokonaniu oceny ofert, z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje
ustugi. W przypadku uchylenia si¢ od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.

6. Klauzula informacyjna a art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Zatora, Plac Marszatka Jézefa
Pitsudskiego 1, 32-640 Zator;

* z inspektorem ochrony danych osobowych mozna skontaktowaé sie poprzez adres e- mail:
iod@zator.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego D0.041.5.2019, w trybie art. 4 pkt 8 Pzp;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej , ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, nie diuzej niz jest to konieczne, tj. przez okres
trwania umowy oraz wyznaczony wtasciwym przepisem prawa.;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*  Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowaé zmianqg wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego
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IX. INFORMACIE DODATKOWE
Osoba do kontaktu:
Tomasz Wieliczko —tel. 33 8412 215 wew. 16, e mail: promocja@zator.pl

X ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 11 kwietnia 2019r.

Piecze¢ Oferenta
OFERTA WYKONAWCY

W zwigzku z zaproszeniem do skiadania ofert o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
30 000,00 euro W zwigzku z zapytaniem ofertowym z dnia 11 kwietnia 2019 r. na ustuge cateringowa na
potrzeby realizacji projektu "Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Zator" w ramach realizacji
projektu ,e-Xtra kompetentni- Rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkaricow wojewddztwa
matopolskiego i swigtokrzyskiego” dofinansowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, O$ Priorytetowa Ill: Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa, Dziatanie 3.1: Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

1. Sktadam oferte na wykonanie usfugi cateringowej w ramach zapytania ofertowego z dnia 11
kwietnia 2019 r.

2. Termin wykonania przedmiotu zamédwienia: 06.05.2019 - 25.11.2019r,

3. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartego w zapytaniu
ofertowym z dnia 11 kwietnia 2019 r.

4. Wykonanie przedmiotu zamodwienia szacuje na fgczng cene brutto........cceevecvvreene. .. zt
(Stownie: ...ooccrreeiiier e Yy K ceccsanmesnivssassasonnass zt brutto za catering na 1
osobe/uczestnika szkolenia.

5. Oferta jest wazna 30 dni od daty jej ztozenia.

6. Oswiadczam/oswiadczamy, ze dla celu realizacji przedmiotu zaméwienia zostato zatrudnionych
................. 0s6b niepetnosprawnych W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2018.
511t..)

7. Zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym, w tym przedmiotem zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

8. Posiadam wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

9. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobg odpowiedzialng za realizacje
przedmiotowego zamowienia.

10. Znajduje sie w dobrej sytuacji finansowej pozwalajg na wykonanie zamdwienia.

11. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty realizacji umozliwiajgce prawidiowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

12. Akceptuje projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

13. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie niniejszej oferty s3:
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14. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
a. Informacja o prowadzonej dziatalnosci (np. wypis z CEIDG)
b. Niezbedne pozwolenia, zezwolenia na $wiadczenie przedmiotowej ustugi
c. Uprawnienia np. sanitarno - epidemiologiczne do na swiadczenie ustugi

. . e e et ess e seanesse st eaesna el rasoraneTdnsesEocnennYINIINaTT AR

Miejscowos¢, data Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowe z dnia 11 kwietnia 2019 r.

Wykaz potwierdzajgcy zrealizowanie ustugi cateringowe;j

Miejsce Swiadczenia USIIBE «.ucurvimmsimmisssimsissnssiessisssssassssvsessnss

Lp. Data swiadczenia ustugi cateringowej Podpis instruktora

.......................................

Podpis Wykonawcy
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